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* L'APSI organis le deuxiém forum sur L' investissement, sous le haut patronage de monsieur le

chef du gouvernement avec le concours du ministére des affairs étrangers et du ministre de

I'intérieur des collectivités locales et de laréforme administrative , Hotel Aurass , Alger , 24/25/26

juin 1995.

Intervention de monsieur Rédha Hamiani , ministre de la petite et moyenne entreprise , Relance des

investissements et développement du secteur privé en Algerie , 2°™ forume sur I' investissement

Invest 2, Hotel Aurass , Alger , 24/25/26 Juin 1995.

Intervention de monsieur Khaled Bouguerra directeur genéral de I'APSI , La politique et les

instruments de promotion des investissement , 2 “™ forum sur I' investissement Invest 2, Hotel

Aurass , Alger , 24/25/26 Juin 1995.
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-vu I’ordonnane n°01-03 du Aouel Joumada Ethania 1422 correspondant au 20 aout
2001 relative au developpement de I’investissement.

-vu le décret exécutif n°01-281 du 6 Rajab 1422 correspondant au 24 septembre
2001 relatif ala composition,|’organisation et fonctionnement du Conseil National de
I’investissement.

-vue le décret executif n°01-282 du 6 Rajab 1422 correspondant au 24septembre
2001 portant attributions,organisation et fonctionnement de I’Agence Nationae de
Développement de I’investissement notamment ses articles 7 et 15.

-vu le décret presidentiel n°2000-252 du 26 Joumada El Oula 1421 corespondant au

26 aout 2000 portant nomination du chef du gouvernement.

-vu le décret présidentiel n°01-139 du 8 Rabie El Aoul 1422 correspondant au 31 mai

2001 portant nomination des menbres du gouvernement.

-vu le décret présidentiel du 14 Chaabane 1422 correspondant au 31 octobre 2001

portant nomination directeur genéral de I’Agence Nationale de développement de

I’investissement.

-vu laloi n°78-12 du 05 aout 1978 relative au statut général du travailleur.

-vu le décret n°82-302 du 11 septembre 1982 relative au modalités d’application des

dispositions | égidlatives concernant les relations individuelles du travail.

-vu le décret n°85- 59 du 23 mars 1985 portant statut —type des travailleur des

ingtitutions administrations publiques modifié et compl eté.

-vu le circulaire d’applicationn°384/Cl du 10 ma 1993 fixant les modalités

d’application du décret exécutifn®°93/54 du 16 février 1993 déterminant ceretaines

obligations particuliére applicables aux fonctionnaires et agents publics

-vu le procés verbal du 02 mars 2002,relatif I’adoption par le conseil d’administration
du réglement interieur de I’agence nationale de développement de I’investissement.

Decide:

227



CHAPITRE | :Desdispositions préliminaires

Art 01:Le présent reglement interieur a pour objet de définir les régles applicables au
personnel de I’agence en matiére de :

-Discipline generale.

-Respect des horaires de travail.

-Mouvement des personnels et personnes etrangéres al’intérieue de tout lieu de travail
de I’agence.
-Tene vestimentaire des personnels et agents.
-Comportement et conduite des personnels et agents de I’agence a I’égard des
visiteurs et le public de fagcon generale.

Art 02: Le present réglement s’applique en tout lieu de travail de I’agence et a
I’ensemble des structures et servises qui en dépendent,y compris les structures au
niveau local et les bureaux de repreésentation a |’étranger.

Art 03:Les personnels de I’agence sont soumis aux obligations genérales et
particuliéres prévues par le decret 85-59 du 23 mars 1985 ains que le statut
particulier régissant leur corps.

IIs sont en outre assujettis aux obligations particuliéres fixees par le decret93-54 du
16 février 1993 determinant certaines obligations particuliéres applicables aux
fonctionnaires et agents publics ainsg qu’aux travailleurs des entreprises publiques
lesquelles obligations sont précisées par I’instruction interministéeriélle n°384/CI du
10 mai 1993.

Art 04 Lles personnels de I’agence sont notamment soumis aux obligations :

- Deloyaute al’egard de I’état et de ses institutions,qui se traduit par la fidélité
sans faille a la constitution et aux principes qu’elles consacre.Cette obligation
sétend a la loyaute dans la mise en cauvre de la politique du
gouvernement.Aucune opinion personnelle ne peut congtituer une entrave a la
loyaute :

De résérve.Ace titre les personnels de I’agence sont soumis aux regles
d’incompatibilite prévues par les lois et reglements en vigueur,au secret
professonnel et sont notamment tenus en toute occasion d’observer un
comportement digne et de nature a ne pas porter atteinte au renom de
|”etablissement ;
D’impartialté en s’interdisant de pratiquer dans le cadre de |I’exercice de leurs
responsabilités, toute forme de discrimination ou de traitement inegale vis-a
vis des usagers de |’agence.
Art 05 :Les personnels de I’agence sont tenus en toutes circonstances et avec une
vigilance soutenue,de proteger les documents etles dossiers administratifs et surtout
relatifs a I’investissement ,les moyens équipement de travail mis a leur disposition
dans le cadre de I’exercice de leurs activites au sein de I’agence et plus géneralement
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tout elément congtitutif du patrimoine mobilier immobilier des structures et servises
relevant de |’agence.

Art 06 :1l est interdit aux personnels de I’agence ,quelque soit leur rang dans la
hiérarchie d’utiliser a des fins personnelles ou étrangéres au serice ,les locaux ,les
equipement et de fagcon plus génerale les biens services et moyens de travail de
|”agence.

Art 07 :Les personnels de I’agence quelquesoit leur rang dans la hiérarchie sont tenus
d’executer au miieux de leur capacites professionnelles les taches et missions
confiees.

Art 08 :L’agence protége les personnels qui en dependent contre toute s formes

d’outrage,d’injures,de diffamation,de menaces d’attaque ou de voies de faits dans
I”’exercice de leurs fonctions.

CHAPITRE I

DISCIPLINE GENERALE

Des horaires de travail . absences et sorties

Art 09 :Les personnels de I’agence sont astreints au strict respect des horaires de
travail ,en vigueur dans I’ établissement.

Art 10 :Un systéme de controle de la présence effective des personnels est mis en
place .l est assure et suivi par la Direction del’Administration et des Finances en re
lations avec les responsables des structures.

Les personnels sont tenus de s’y soumettre. Toute forme de récalcitrance entraine les
sanctions prévues a cette effet par la réglementation en vigueur.

Les horaires de travail et les modalités d’assiduité seront précises par une note de
service.

Art 11 :Tout agent devant s’absenter est tenu d’adresser a son autorite hiérarchique
une demande precisant la date et I’heure ainsi que I’évenement justifiant cette
demande .Celle ci doit étre adressée au moins 24 heures al’avance .Si la demande est
juée recevable le responsable hierarchique direct délivre I’autorisation d’absence.Les
autorisations d’absence sont signéees par le supérieur hiérarchique ayant au moins le
rang de sous directeur ou de chef d’études,le directeur d’etudes ou le directeur ayant
ete ,dans tous les cas ,tenus informé.Une copie de I’autorisation d’absence sera
transmise ala Direction de I’Administration Et des Finances.
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Art 12 :Toute absence non autorisée doit obligatoirement étre signalee.Si les motifs
invoques ne sont pas recevables ,il est fait application des sanctions prévues par la
réglementation en vigueur et les textes d’application.

Art 13 :Lesretards ,absences et sorties non justifies sont considéres comme situation

irréguliére qui éxpose leurs auteurs aux sanctions prevues a cet effet. Ces sanctions
peuvent aller ,en cas de recidive,jusgu’alaréevocation .

CHAPITRE 111

Réglementair etion de la cir culation
al’intérieur deslieux de travalil

SECTION 1 :Delacirculation des agents

Art 14 : 1l ed interdit a tout agent de I’etablissement de circuler et/ou de stationner
dans les couloires sauf cas de necessite de service .Chague responsable de structure
est tenu de faire respecter ces interdictions et doit y veiller personnellement.L’accées
aux bureaux d’ordre géenérale.,du telex ,du standard téléphonique est réglementé et
controler par le Directeur de I’Administration et des Finances .

Art 15 :Lacirculation des agents a I’intérieur des lieux de travail ,dans I’enceinte de
certaines servises plus particuliérement ,le standard ,la reprographie et la
chaufferie, ;doit obéir a des objectifs proféssionnels et se faire dans le respect des
consignes de securite qui sont fixees par la Direction de I’Administration et des
Finances .

Art 16 :Le port du badge d’identification est obligatoire dans I’enceinte de I’agence
et ce, quelque soit le rang hiérarchique occupé.Le badge est destine a I’identification
de la structure,du fonctionnaire ou de I’agent,ainsi que son rang hiérarchique.ll doit
étre considere comme un moyen de protection contre toute intruson étrangere a
|’ établissement.

Art 171l est interdit d’introduire ou de faciliter I’introduction,dans les lieux de
travail ou leurs dépendances ,de toutes personnes étrangére sans motifs de service.la
présence de personnes étrangéres au service est interdite en dehors des heures de
travail sousréserve del’article 25 ci-dessous.

Art18 :Nonobstant les dispositions de I’article précédent,chaque résponsable peut
,dans la limite de ses compétence,autoriser la présence d’agent en dehors des heures
de travail pour I’accomplissement de traveaux urgents ou lies a des réunions de
travail,apres accord du Directeur de I’Administration et des Finances,ou du
responsable local concerné,qui informerales agents charges de la securite.
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Art 19 :ll est interdit a tout agent de provoguer ou de participer,pendant les heures de
service,dansles bureaux de I’agence a des réunions ou rassemblement dont |’objet est
sans relation avec le fonctionnement normal de |’établissement.Cette interdiction ne
sapplique pas aux reunions syndicales qui restent soumisestoutefois a une
autorisation préalable du Directeur genéral.L’autorisation delivréa cet effet doit
preciser le lieu et I’heure de ces reunions .Elle est délivree au responsable syndical
elu par les personnels conformément a la legidation et a la réglementation en
vigueur.

SECTION 2 :Delacirculation des personnes etrangéres au service

Art 20 :Pour permettre le suivi de lacirculation des personnes et des vehicules,

plus particuliérement ceux des visiteurs|’accés a |’agence est strictement
contrdlé.Toute personne étrangére a |’etablissement est astreinte au port d’un badge
«visiteury.

Aucun véhicule étranger a I’agence ou n’appartenant pas a un agent de
|’ établissement n’est autorisé a entrer ou stationner dans I’enceinte de I’agence .
Toutefois,des autorisations d’acces de véhicules peuvent étre délivrées par des
responsables de structures et sous leur résponsabilite,aux aux personnes participants
aux reunions de travail qu’ils organisent.

Il pourra,le cas echéant,étre mis ala disposition des visiteurs un parking spécialement
affecté a cet effet .

Art 21 :Lesvisiteurs et les correspondants sont soumis au contrdle d’usage au niveau
du poste de garde .Cette mesure ne doit pas faire obstacle au deroulement des
reunions de travail avec les representants des autres administrations et éprogrammees
aladiscrétion de chague résponsable de structure ou selon un calendrier établie.

Art 22 :I’acces des visiteurs doit obeéir aux regles suivantes :

a) Tout visiteur est soumis au contrble d’usage par les agents charges de la sécurite
interne .Apres que la structure concernee ait été informee,il est remis au visiteur un
badge contre le depdt d’une piéce d’identite officielle.

b) Il revient au responsable de celle-ci de faire accompagner par un agent de service
le visiteur jusqu’au bureau ou il doit étre recu.ll doit s’assurer de la méme maniére du
départ du visiteur.

|’établissement Les visiteurs sont astreints au badge «visiteur» les agents charges de
la sécurité sont tenus d’interdire I’accés dans I’enceinte a tout visiteur refusant de
soumettre aux procedures de contrle ou ne porte pas de badge «visiteur»,en cas
d’opposition violente,il peut étrefait appel aux services de I’ordre public,du lieu
d’implantation du siége de et de ses services.
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Art 23:il est institué un registre des visiteurs .Ce registre doit retracer
obligatoirement I’identité du visiteur,sa qualite ,le service auprés duquel il doit se
rendre ,son heure d’entrée et de sa sortie .Ce registre est soumis au contréle et au
paraphe du Directeur de I’Administration et des Finances.ll est soumis a la
signature,au moins une fois par mois,du Directeur genérale.

CHAPITRE IV

TENUE VESTIMENTAIRE

Art 24 :Les personnels de service (chauffeurs,agents de service et d’accuell,....),Recoivent
conformément a la réglementation en vigueur ,des tenus vestimentaire Appropriees a la
nature de leur fonction .1ls sont tenus au port de la tenue qui leur est attribuée.

Art 25 :Les responsables des structures de |’agence doivent veiller ,compte tenue de
leurs fonctions et de la mission de I’institution qu’ils representent ,a avoir une tenu
vestimentaire correcte et a se soumettre a l’obligation de reserve telle que précisee a
I’article 04 alinéa 2 ci-dessus.

CHAPITREYV

HYGIENE ET SECURITE

Art 26 :L’hygiéne et la securité visent a la fois la sauvegarde de la santé et de la vie
des personnels de I’agence et des usagers ains gue la preservation des locaux et des
matériéls.A ce titre ,les mesures preventives de securité et d’hygiéne constituent des
obligations ala charge de I’ensembl e des agents de I’ établissement. Tout agent qui,par
negligence ou déliberement,occasionne des deégats materiéls ou dont les
comportements nuisent a la propreté ou a la sécurité des lieux,s’éxpose aux sancions
disciplinaires prevues a cet effet en réparation qui peuvent étre engagées a son
encontre sans pregudice des actions judiciaire.

Les srvices de la Direction de I’Administration et des Finances charges,en relation
avec les structures concernees,de veiller au respect et a la mise en cauvre des
prescriptions dictéees en matiére d’hygiéne et de securite.

Art27 :1l est interdit de procéder a I’affichage de tout document n’ayant aucun lien
avec I’activite réguliéreprfessionnelle et syndicale,et dans les endroits autres que
ceux designes acet effet .

Art28:Il est interdit de manipuler les appareils et machines de services sans
précaution prealable etsansy étre autorise le responsable hiérarchique direct.
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Aret29 :Les machines,mecanismes,appareil,(ordinateurs,machines a écrire Photo-
copeuses,ect...)outils et enginssont installés et tenus dans les meilleurs Conditions de
securité.lls sont,lorsque les normes de securitel’éxigent,pourvus de dispositifs de
securite.

Chaque résponsable de structure est personnellement responsable de la bonne
Utilisation des matériéls se trouvent dans ses services.

Art 30 :Pour prevenir les risgues d’incendie,un materiél approprie et en nombre
suffisant est mis en place,conformement aux normes de sécurité,dans tous les endroits
adequats tel que couloires,magasins,foyers,salles d’archives et chaufferies.Ce atériél
est installéet entretenu par la Sous-Direction des moyens genéreaux.

Art 31 :Des consignes a suivre en cas d’incendie sont etablies et affichées de maniére
trés apparente,par les services de la Direction de I’ Administration et des Finances,sur
les lieux detravail et plus spécialement au standard,au bureau d’ordre géenérale,dans
laloge du gardien au poste de garde et dans la chaufferie .

Les consignes indiquent notamment,le matériel d’extinction et de sauvegarde
disponible,leur localisation et les mesures d’urgence a prendre au titre des premiers
secours.Des simulations de sinistres ains que des exercices de premiers secours et
d’exécution des manceuvre necessaires peuvent étre prévus periodiguement avec le
concours des agents specialises de la protection civile .

Art 32 :Les consignes prévus a |’article précédent,indiguent en langue nationale et
etrangére le processus d’alerte a engager en cas de sinistre.Elle mentionnent
,notamment,la dénominationde la structure,|’adresse exacte,le numero de telephone
des personnes et organismes a prevenir de jour comme de nuit principaement le
responsable de la structure sinistréele résponsable de I’Administration etdes
Finances,la protection civileles services de police et le cas écheant le cadre de
permanence.

Art33 :Les armoires electriques et les postes d’incendie sont indiqués de maniére
apparente par des inscriptions en langues nationale et etrangére.Leur acces est
formellement interdit a toute personne non habilitée et sans necessité absolue de
service.

Art34 :L’objet essentiel étant la prévention,chaque agent quelque soit sa qualite,est
tenu de respecter les dispositifs et les consignes de preventionliés au contexte de son
poste de travail.

Art35 :Un gardiennage de jour et de nuit est est assure coformement ala régleme-
ntation en lamatiére.la Direction de I’Administration et des Finances prend toutes
dispositions assurant la permanence efficiente et larotation de ce gardennage .
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En outre I’ensemble des cadres sont tenus d’effectuer des permanences selon un
tableau élabore trimestriellement,par 1a Directionde I’ Administratio et des Finances.

Art 36 :Un registre de permanence est mis a la disposition des cadres de permanence.
Les agents affectes au gardiennage de jour comme de nuit ycompris les jours ferig,
sont tenus :

-d’executer les taches inhérentes aleur poste de travail et notamment les ronde de
surveillance,

-de ne pas abandonner leur poste de travail avant lareléve,

-de verifier notamment la fermeture des portes et fenétres, I’exinction des
lumiéres et lafermeture des robinets d’eau et de gaz.

-de signaler tout incident ou accident aux services habilites,

-de prendre les premiéres mesures d’urgence en cas de survenance d’un

evenement,
-de procéder aux premiéres interventions lorsque les conditions s’y prétent.

Art 37:Les cles sont obligatoirement numerotées.Un double de ces clés est
disponible et rangé dans un local specialement prevu a cet effet.La numeérotation des
clés doit permettre I’identification immediate du local auquel elle appartiennent.La
garde des clés incombe au services des moyens genereaux seuls habilités a detenir les
doubles des clés ou des passes .

Art 38 :Avant de quitter les lieux de travail ,chague agent est tenu de S’assurer que :

-les machines électriques sont débanchees du secteur d’alimentation électrique et
recouvertes leur housse,

-Les onduleurs equipant les ordinateurs sont éteints.Les onduleurs ne doivent pas
étre debranchés du secteur électrique pour permettre la recharge correcte de la
piled’ alimentation de secours dont ils sont équipés,

-Les climatiseurs et appareils de chauffage d’appoint sont debranches de méme
que ventilateurs et autres equipements el ectriques de ventilationou d’aeration,

-L’éclairage eléctrique est eteint.Lorsguedes digjoncteurs existent,ceux-ci doivent
étre coupes,

-Les cendriers sont verifiés et,le cas écheant,vides,

-Les portes et fenétres sot fermees,

-Les documents, papier a entéte,cachets administratifs et effets personnels sont
Mi s Sous clés dans armoires et tiroirs préevusa cet effet.
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CHAPITRE VI

Comportement al’égard des usagers et desvisiteurs

Art 39 :Les personnels de I’agence sont tenus,en toute circonstances,d’avoir un
comportement irréprochable envers les usagers et les visiteurs::

-Par leur tenue vestimentaire,

-Par leur langage,

-Par leur conscience professionnelle.

Art 40 :Dans le cadre de leur obligations professionnelles les personnels de I’agence
doivent veiller a établir des relations empreintes de courtoises et de respect avec toute
personne gu’il sont ameneés a rencontrer dans I’exercice de leur fonction.

Art 411l est ingtitue au niveau de Guichet Unique Deécentralise un registre de
doléances et réclamations Ce registre est mis a la digposition des visiteurs et
investisseurs.I’agence est tenu d’en faire connaitre |’existance par tout moyens

approprieés.

Ce registre cote et paraphe,est reguliérement présenté au Directeur de I’Administra
tionet des Finances ou au Directeur du Guichet Unique Decentralise.

CHAPITRE VII
Sanctions et recours

Art 42 :Outre les dispositions légidlatifs et reglementaires en vigueur en matiére
disciplinaire,la violation des obligations précisés aux chapitres 2 et 3 du present
reglement interieur peut entrainer,pour son auteur les sanctions resultant du decret
93-54 du 16 fevrier 1993et precises par I’instruction ministérielle n°384 du 10 mai
1993.

-La suspention de 15 a 06 mois sans salaire ni indemnites.
-Le deplacement d’office,
-Larétrogradation,
-Larévocation.
Les trois premiéres sanctions peuvent se cumuler entre elles.

Art 43 :L’enumération des fautes professionnelles,ains que les sanctions discipli-

naires qui leurs sont applicables seront determinés ultérieurement par une circulaire
de la Direcion Génerale de I’agence.
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Art 44 :Tout Directeur d’etude,Directeur,Sous-directeur ou Chef d’étude de I’agence
exercant |’autorité hiérarchique qui ne respecterait pas la procédure de constat et de
sanction des obligations indiqués au chapitre 2 et 7 du présent réglement interieur en
court,au moins les mémes sanctions que I’agent qu’il omet ou refuse de sanctionner.

Art 45 :Aprés été avoir informe par le responsable de la structure ou ayant constate
lui-méme le manquemant,le Directeur de I’Administration et des Finances,ou le
Directeur du Guichet Unique Decentralisé,notifie & I’argent concerne les griefs qui lui
sont reprochés et la sanction encourue.

Art46 ;Lanotification est faite par ecrit sous forme de decision motivée et remise a
I’intéresse aprés emargement sur un registre qui doit mentionner les reférences de la
decision,la date de sa notification,la nature de la sanction,les éléments de reponse du
concerné et son emargement valant «accuse de reception» la sanction definitive prend
effet a dater de sa notification.

Art 47 :L’agent concerne dispose d’un delai de 15 jours a compter de la notification
de la sanction pour introduire un recours hiérarchique auprés du Directeur Genéral de
|”agence.

Art 48 :Lerecours n’est pas suspensif de la sanction.Tout recours doit étre obligatoi-
rement date et inscrit au registre ad-hoc.le requerant adresse son recours a
I”autorité,habilitée a donner suite selon les voies qui paraitront assurer toutes les
garanties voulues.

Art 49 :Le silence de I’autorité hierarchique ayant eu a connaitre du recours vaut
approbation 30 jours apres sasaisine..

Art 50 :En cas d’annulation de la sanction par |le Directeur Généeral,|I’agent concerne
est retabli danslatotalité de ses droits.

Art 51 :Dans e cas de suspension ou de révocation,il est procede :

-A la suspension du salaire et indemnite,
-Au retrait de la carte professionnelle et du badge,
-Au retrait des moyens et services lies ala fonction.

Art 52 :Dans les cas de rétrogradation et dés la notification de la decision de
sanction,il est procede :

-A lamodification du salaire et indemnites,

-Au retrait de la carte professionnelle et son remplacement par une autre
carte prenant en charge les effets de la sanction,
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-Au retrait des moyens et instruments de service non liesal’éxercice des
nouvelles fonctions découlant de la rétrogradation.

Art 53 :Outre les voies de recours prévues par le present réglement interieur,tout
agent sanctinne dispose du pouvoir de recours prévu par I’article 12 du décret 93-54
du 16 février 1993.

Art 54 :Les dispositifs du reglement interieur prennent effet a compter du 02 mars
2002 date de signature de la présente décison qui sera portée a la connaissance des
personnels en fonction au sein des differentes structures de |’ agence.

Art 55 :Les fonctionnaires et agents representant les administrations,ingtitutions et
organisme dans le cadre du Guichet Unique Décentralise sont soumis au dispositions
du present reglement interieur .

Art 56: Le Directeur genéral,le secrétaire genéral,les Directeurs d’etudes,les
Directeurs,sous-directeurs,et les Chefs d’études sont charges,chacun en ce qui le
concerne,de I’éxecution du present reglement intérieur.

Art 57 :Les dispositions du present réglement remplacent et annulents celles figurant

al’annexe de I’arréte du 2 aot 1995 correspondant au 05 Rabie El Ouel fixant
I’organisation de I’ Agence de Promotion de Soutien et de Suivi des investissements
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REPUBLIQUE ALGERIENNE DEMOCRATIQUE ET POPULAIRE
SERVICES DU CHEF DU GOUVERNEMENT

AGENCE NATIONLE DE DEVELOPPEMENT DE L’INVESTISSEMENT
-ANDI -

GUICHET UNIQUE DECENTRALISE
D’ALGER

DECLARATION D’INVESTISSEMENT

[- IDENTIFICATION DE L’INVESTISSEUR.

3- Formejuridique: entrepriseindividudle [ ]  SARL ] sPA [ ]

EURL I:I SNC I:I AUTRES I:I

4- origine des capitaux : Résident |:| Nom Résident I:I Mixtes... I:I

.Associes éventuellement

5- Secteur juridique: PRIVE I:I PUBLIC I:I MIXTE I:I

(o N e (o =TS =0 (o oo 0 ] T o
7- NO A immatriCulation FISCAI ... ...t et e e e et e e e e e et e e
LSS =0 L= oo -

[I- IDENTIFICATION DU REPRESENTANTS STATUTAIRE LEGAL :

O Vo o 0 I =T 0 o
2- DAl LiBU DB NG SSANCE © .ttt ittt ettt et e et et et et et et et e e et et e e e e e e e e e e e e
B QUALI G e
o [ =SS c = =] T T
B Tl A e
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[1I- TYPE D’INVESTISMENT :

- Avez-vous déja bénéficie de(s) décision(s) d’octroi des avantages' OUI I:I NON I:I
- Si oui indiquer les numéros et |es dates de décisions :
-DéCiSoNN® i, Du:ioooiiiiin Type D’ investissement @..........oivreiiere e e
-DéCiSoNN® i Du:ioooiiiiin TypeD’inveﬁissement:.................................................
- Décision(s) de prorogation de délai éventuellement @..................... Du:...
- L’ investissement projetée , existait-il sous une autre forme juridique avant sadeclaranon au

n|veau del’ agence’? OUI |:| NON

CREATION I:I

IMPORTANT : lareprised’une activité d§a existante sous une autre dénomination ou forme juridique
méme accompagnée d’un investissement complémentaire ne confére pasau projet le caractére de
création.

La constitution de I’investissement a partir de biens utilises sans le cadre d’une affaire existante ne
confere pas également le car actére de création.

EXTENSION [ ]

IMPORTANT : I’investissement d’extension vise exclusivement |>accr oissement des capacités
de production génére par I’acquisition de nouveau moyens de production. I’acquisition
d’équipements complémentair es annexes et connexes ne conférent pas a l’investissement

de caractére d’extension.

- décrirelesactivitéstellesqu’elles apparaissent dans votre registre de commerce initial* :

- danslecasd’un investissement d’extension, la cession des équipements de production peut
entrainer leretrait total ou partiel des avantages.

REHABILITATION
- décrirelesactivitéstellesqu’elles apparaissent dans votre registre de commer ce
N0 © e e e e e e e e

RESTRUCTURATION I:I
- décrirelesactivitéstelles qu’elles apparaissent dansvotr e registre de commer ceinitial™:

REPRISE D’ACTIVITE PARTIELLE I:I TOTAL I:I

L’investissement de réhabilitation ou de restructuration , aprés fermeture ou dépbt de bilan, vise les acquisition
de biens et/ou de services réalises par des personnes physiques ou morales qui, en sus des actifs d’entreprise
dissoutes, s’engagent a effectuer un investissement de remise en activité de I’entreprise objet  de lareprise est une
condition essentielle ; les repreneurs doivent étre des personnes  différentes des propriétaires initiaux.

PARTICIPATION AU CAPITAL [ ]

! joindre copie de chague décision

242



V- DOMAINE D’ ACTIVITE(S) PROJETEES(S)

1-

décriresommairement lanature ou letype d’activité que I’investisseur souhait

5- Preéciser I’impact sur I’environnement (pallution, toxicité, nuisance) et les mesur es envisagées pour
sa sauvegarde:

6- Duréederéalisation projetée (NOombreDeMOIS) i..ouevvveieiiiiie i i e e

7- STRUCTUR DE L’ INVESTISEMENT :

RUBRIQUES MONTANT EN DA %
Fraispréiminaires

Terrain

Construction

Equipement de production
Matérielsroulants

Agencement et mobilier debureau
TOTAL

8- STRUCTUR DE FINANCEMENT

NOTA : les apport en nature pour un résident se constituent exclusivement du terrain et
béatiments(joindre une expertise fonciére).
Les apports en nature pour un nom résident se constituent de I’ensemble des
Equipement &importer.
Pour étre pris en compte les apports en nature doivent étre incorporés dans
les fonds propres et figurer dans la clase des investissement au bilan.

IMPORTANT :
1-en cas de fausse déclaration : toute fausse déclaration entraine Systématiquement I’annulation deladécision

" 2 Selon les termes de la nomencl ature des activités économi ques soumises & immatricul ation au registre de commerce.
* 3 Concerneles non résidents.
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sans préjudice des autres Disposition |égales en vigueurs prévues en lamatiére
2-non respect des engagements: en cas de non respect des engagement ayant prévalus aux bénéfices des avantages,
|”agence peut procéder au retrait partiel ou total des avantage accordes sans préjudice des autres disposition légales en
vigueur.
3-Etat d’exécution des engagement : I’investisseur ayant bénéficier des avantage est tenu de déposer une fois par an
avant le 31 juillet del’année considérée auprés de I’agence une situation mettant en évidence |’ é&at d’exécution des
engagement souscrits, accompagnées d’un extrait du bilan vise par les impdts (actif passif, tableau des
investi ssement).|” absence de fourniture del” état d’exécution des engagements constitue une cause d’annulation.
4-Avantage d’explaitation : les avantage lies a la phase d’exploitation ne seront accordes qu’aprés la réalisation
effective du projet et aprés évaluation sur données rédlles.
5-Cession desinvestissement ayant bénéficier d’avantages: les biens acquis dans |e cadre de I”investissement déclare
sont incessi bles pendant toutes leur durée d’amortissement légale, sauf autorisation accordée dans le cadre de |’article
30 deI’ordonnance N°01-03 du 20 ao(t 2001 rel ative au dével oppement de |’ investissement.La cession ou le transfert
doivent étre postérieurs a l’autorisation de I’agence, laquelle autorisation est sollicitée |également par |e cédant.
6-Sauf cas de force majeure, |e projet doit connaitre un début d’exécution
dans un délai d’une année a compter de la date d’établissement de ladécision d’octroi d’avantage.
A I’issue de ce délai et sauf prorogation expresse de I’agence, la décision est frappée de caducité.
7-Le défaut deretrait de ladécision dans un délé de 6mois a compter de l'expiration du délai |égal de natification
entraine son annulation .
8-Lasimple delocation sur leterritoire national d’un investissement existant ne constitue pas une opération
d’investissement éligible aux avantages.
9-Le dépbt du dossier doit étre opéré par I”investisseur lui méme ou son représentant statuaire, accompagne du conselil
de son choix.
10-Le régime d’avantage applicable est celui du domicilefisca , au sens du code des imp6t directs et des taxes
assimilées.
11-Sous peine d’annul ation d’offi ce de la décision, toute modification de I’un des é éments contenu dans cette
déclaration doit é&re communiquée al’ANDI.

Apreéslecture et approbation, signature
Nom et prénom du cadre d’accueil : |égalisée du promoteur

Signature:

szl sk Al JI DS I jaal
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REPUBLIQUE ALGERIENNE DEMOCRATIQUE ET POPULAIRE
SERVICES DU CHEF DU GOUVERNEMENT
AGENCE NATIONLE DE DEVELOPPEMENT DE L’INVESTISSEMENT
-ANDI -

GUICHET UNIQUE DECENTRALISE
D’ALGER

DEMANDE D’AVANTAGES

(Conformement al’ordonnance n°01-03 du 20 ao(t 2001 relative au devel oppement de I’ investissement.)

8 = 1o T Y
AgISSANt POUF 1€ COMPLE ... e e et e e e et e e e e et e ae e e e aaeen e en qualite de
................................................................. sollicite dans e cadre de ladéclaration d’investi ssement n°
.......................................... du..............le bénéfice des avantages tenant au régi me ci-dessous indiquée et
declare, sous peines de droits | es renseignements figurant sur la présente décl aration d’investissement exacts et
sincéres.
1. REGIME GENERALE [ ]

2. REGIMES DEROGATOIRES

2.1/ Zones dont le développement necessite la contribution de I’Etat

2.2/ Régime de la convention

IMPORTANT : Etat d’éxécution des engagements:

L investisseur ayant béneficié des avantages est tenu de deposer une fois par an, et avant le 31 juillet de
I’année considiréeaupres de I’agence une situation mettant en évidence I’état d’éxécution des engagements
souscrits,accompagnees de I’actif et du passif du billan,ainsi que du tableau des investi ssements.

Lesoussigne

szl g glosd Gl 1 A I D Rl

245



Pl Jy O g ol p AW 73 48 ol (6) o) gl
laall

REPUBLIQUE ALGERIENNE DEMOCRATIQUE ET POPULAIRE
SERVICES DU CHEF DU GOUVERNEMENT

AGENCE NATIONLE DE DEVELOPPEMENT DE L’INVESTISSEMENT
-ANDI -
GUICHET UNIQUE DECENTRALISE
D’ALGER

LISTE PROGRAMME D’PEQUIPEMENTS
ET DE MATERIELSA AQUERIR

DECISION D’OCTROI D’ AVANTAGESN® ..o du
PROMOTEUR <. e
RAISON SOCIALE :. . e
ADRESSE ...
TEL FAX
QUANTITE NATURE DESBIENS A REALISER REPARTIS PAR CHRONOLOGIE
D’ IMPUTATION

CHAPITRE 1 -BIENSET EQUIPEMENTS DE PRODUCTION

CHAPITRE 2 -MATERIEL ET EQUIPEMENTS AUXILIAIRE

NOTA :Je soussigné delare sur I’honneur que les materiels et équipements listes dans
le présent document sont destinés a la réalisation de I’investissement objet dela
decisonn®..........coceiiiiiiiinn, AU

Je m’engage,sous les peines de droit et sauf autorisation établie par I’organisme
légalement habilite,aleur conserver la destination déclarée jusgu’a amortissement.

IMPORTANT :

1- chronologie d’imputation :les matériels et équipementsauxiliaires ci-dessus énumeres au chapitre 2 ne
peuvent étre acquis et donner lieu afranchise de TVA et application du taux reduit de droit de
douane,qu’apres réalisation des biens et équi pements pinci paux figurant au chapitre 1.

2- Biensaacquerir :
-a) sur lemarcheélocal :
Seulsleshiens al’état neuf sont admis.
- b)A IPimportation :
Outre les biens al’état neuf,sont admises les acquisitions d’équipement et de matériel rénoves et sous garanti,dans
des conditions fixés par |alégidation douaniére.
SIGNATURE LEGALISEE DU PROMOTEUR

szl g gled Gl 1 DS I D Rl
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CODE

202-404

202-407
202-408
501-203
601-104
601-107
601-110
601-201
601-202
601-203
601-204
601-205
601-206
601-207
601-208
601-301
601-302
601-303
601-304
601-401
601-402
601-403
602-101
602-102
602-108
602-109
602-111
602-201
602-203
603-001
603-002
603-003
603-004
603-005
603-006
603-007
603-008
603-009
603-010
603-011
603-012
603-013
603-014
604-107

604-404
604-501
604-601
604-609

604-611
604-612
604-614
604-616
604-617

Bestl SbLa) Aedl el ((7)0d 5 gl

L3 e

LIBELLE

ENTREPRISE ARTISANALE DE FABRICATION DE CONFISERIE ET DE CHOCOLAT

BOULANGERIE PATISSERIE ARTISANALE

BOULANGERIE (autres quindustrielle)

CONFISERIE

EXPLOITATION DE TERRAIN DE CAMPING

PENSION DE FAMILLE

DORTOIR

RESTAURATION COMPLETE (RESTAURANT)

RESTAURATION RAPIDE (FAST -FOOD)

RESTAURANT,CAFE (RELAIS ROUTIERS)

CREMERIE, GLACES ET SOURBETS

ROTISSERIE

KIOSQUE A BOISSONS, A BIEGNETSET A GLACES

CAFE - RESTAURANT

COLLECTEUR DE LINGE

CAFE

DEBITS DE BOISSONS ALCOOLISEES

SALON DE THE

EXPLOITATION DES DISTRIBUTEURS AUTOMATIQUES DE CAFE ET DE BOISSONS
RAVITAILLEMENT DE BASES VIE

TRAITEUR

AVITAILLEMENT

PHARMACIEN

OPTICIEN LUNETIER

HERBORISTE

SERVICES FUNERAIRES

MECANICIEN DENTISTE (PROTHESE DENTAIRE)

DRESSAGE ET TOILETTAGE D' ANIMAUX DE COMPAGNIE ET DE CHIENS
DRESSAGE DES ANIMAUX POUR LES COURSSE

GARAGES

AIRE DE STASIONNEMENT AMENAGE (PARKING)

LOCATION DE SALES

LOCATION DE VEHICULES AVEC OU SANS CHAUFFEUR
LOCATHON DE BATEAUX DE PLAISANCE ET BARQUES
LOCATION D'ENGINE, MACHINES ET EQUIPEMENTS AGRICOLES
LOCATION D'ENGINE ET MATERIELS POUR LE BATIMENT ET TRAVAUX PUBLICS
LOCATION D'EQUIPEMENT INFORMATIQUE ET DE BUREAU
LOCATION DE MACHINES ET EQUIPEMENT DIVERS

LOCATION DE MATERIEL DE PESAGE

LOCATION DE CYCLESET MOTO CYCLES

LOCATION DE MATERIEL ET D'EQUIPEMENT DE CAMPING
LOCATION DE MATERIEL POUR FETES ET SPECTACLES
LOCATION DIVERS, NON DETERMINEES AILLEURD
ENTREPRISE D'APPROVISINNEMENT ON EQUIPEMENTS,MATERIELS ET PRODUITS
ALIMENTAIRES,CAFE, RESTAURANTSET COLLECTIVITES
SERVICE DE VOYAGES MARITIMES

TRANSPORT PAR PIPE -LINE ET AUTRES CONDUITES
DEMENAGEMENT TOUTES DESTINATIONS

AFFRETEMENTS DE MOYENS DE TRANSPORT, DE MARCHENDISES ET DE
VOYAGEURS

STATIONS SERVICES

AUTO - ECOLE

COURTIER DE FRET

COMMISSIONNAIRE DE TRANSPOT DE MARCHANDISES
COMMISSIONNAIRE EN DOUANES
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604-618
604-619
604-620
604-622
604-626
604-627
605-001
605-015
605-019
605-020
605-021
605-023
607-011
607-012
607-022
607-023
607-026
608-001
608-002
608-003
608-004
609-001
609-002
609-003
610-002
610-005
610-006
611-004
611-008
612-107
612-201
612-202
612-203
612-204
612-205
612-206
613-132
613-204

613-213
614-001
614-002
614-003
614-004
615-001

615-002

FILLING STATIONS

POMPES ET CUVES

AVITAILLEMENT DE NAVIRES ET D'AERONEFS EN CARBURANTS

STATION DE LAVAGE

STATION DE GRAISSAGE MOBILE

SERVICE DE REMORQUAGE ET DEPANNAGE MOBILE

AGENCE DE PUBLICITE

SALLESDE SPORT

SALLE DE JEUX

STUDIO PHOTO GRAPHIQUE

AGENCE DE COMMUNICATION

ANIMATION DE FETES (DISC- JOCKEY)

ENTREPRISE DE TRAVAIL TEMPORAIRE ET DE SELECTION DU PERSONNEL
ENTREPRISE DE GARDIENNAGE ET DE SECURITE

ENTREPRISE DE DISTRIBUTION DES PRODUITS PETROLIERS

ENTREPRISE DE SERVICE HOTELIERS ET DE RESTAURATION(CATERING)
CYBER - CAFE

CONDITIONNEMENT ET EMBALLAGE DE PRODUITS ET DENREES ALIMENTAIRES
CONDITIONNEMENT ET EMBALLAGE DE MATIERS PREMIERES TEXTILES
CONDITIONNEMENT ET EMBALAGE DES PRODUITS CHIMIQUES ET D'ENGRAIS
CONDITIONNEMENT DE PRODUIT DIVERS NDA

ENTREPRISE DE TRAVAUX DE SECRETARIAT ET ASSISTANCE ADMINISTRATIVE
TIRAGE DE PLANS, PHOTOCOPIES DIVERES

CONFECTION DE CADHETS ET DE GRIFFES DE SIGNATURES

MESSAGERIE OU ENTREPRISE DE PRESS

TAXIPHONE

GESTION DES BOITES POSTALES (CEDEX)

AGENCE IMMOBILIERE

AGENCE FONCIERE

ENTRMEDIARES EN OPERATIONS DE BOURSE

BUREAU DE CHANGE

AGENT DE CHANGE

COURTIER D'ASSIRANCES OU SOCIETE DE COURTAGE D'ASSIRANCE

AGENT GENERAL D'ASSIRANCE

BUREAU D' AFFAIRES

REPRESENTANT DE COMMERCE

INSTALLATION ET MONTAGE D'ACCESSOIRES AUTOMOBILES

REPARATION MECANIQUE DE VEHICULES AUTOS, REPARATION SPECIALISEE DE
PARTIES ET PIECES MECANIQUES POUR TOUS VEHICULES

FUMISTERIE ET RAMONAGE NON INDUSTRIELS

COIFFURE ET SOINSDE BEAUTE

HAMMAM, SAUNA

DOUCHES

DEGRAISSAGE, TEINTUREERIE, BLANCHISSERIE

REPRISENTATION OU AGENCE COMMERCIAL DESETATSET COLLECTIVITES
ETRANGERS

REPRISENTATION OU AGENCE COMMERCIAL DES ETABLISSEMENTS PUBLICS
ETRANGERS

DE CONFISERIE ET DE CHOCOLAT

IMPRIMRIES DE TOUTE NATURE

PRODUCTION DE BOISSON GAZEUSES, SIROPS ET JUS

TRANSPORT DE VOYAGEURS, A L'EXCEPTION DES SOCIETES DE TAXIS
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AGENCE NATIONALE DE DEVELOPPEMENT

DE L’INVESTISSEMENT
ANDI

GUICHET UNIQUE DECENTRALISE D’ALGER

ATTESTATION DE DEPOT DE DOSSIER

N DU

Le dipositaire,son représentant Iégal ou toute personne reguliérement mandatée sur la base
d’une procuration est prié de se présenter,muni de de la présente attestation le.............ccoevvvveiiie e,
Pour lanatification de ladécision de rejet provisoire ou definitif ou pour retrait de sa decision d’octroi

d’avantages.

Signature et griffe de I’agent
Charge de larecevahilité

NB/la présente attestation de depdt ne vaut qu’accuse de reception.la decision definitive est délivree aprés verification
du dossier conformément alalégisation et la réglementation en vigueur.
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REPUBLIQUE ALGERIENNE DEMOCRATIQUE ET POPULAIRE

SERVICES DU CHEF
DU GOUVERNEMENT

AGENCE NATIONLE DE DEVELOPPEMENT
DE L’ INVESTISSEMENT
A.N.D..|

ETAT D’AVANCEMENT DU
PROJET D’INVESTISSEMENT

Dae:....cooceeeeeveeens

N
z
i

Decision d’octroi desavantages: N°........cevvvevevinnnnnn Date.......cocoveeeeennns
Registredecommerce: N°........coovviiiii e vinnne Date......coovveiiiii i
Typedeprojet :Création| | Extention |__| Réhabilitation |__| Regularisation ||

NOTE . e N =
Niveau d’avancement du projet (cocher |a case correspondante alasituation du projet) :

No ok w

A
| Projet abandonné L] POUIQUOI 2. e e e |
B
| Projet arrété L] POUIQUOI ...ttt e e |
C
| Projet non encore entame|__| POUIGUOI ... eeeeeeeeeee e |
D
| Projet en cours de réalisation [ POUrQUOI 2. e |
E

Projet en cours de réalisation et mis partiellement en exploitation| | Dépenses acejour (Millionsde
DA) i Nombre de postesde travail........................
F

Projet achevé et non encore misen exploitation | | Pourquoi ?

G

Je soussigne,declare sur I”honneur que les informations ci-dessus,sont éxactes,conformes et reflétent fidelement |’ état
derealisation du projet.

Nom et préenom du SOUSSIgNE..........evevnnnans
IMPORTANT :Le présent état accompagnéde I’actif et du passif du dernier bilan,ainsi que du tableau des
mouvements patrimoniaux ,doit ére fourni avant le 31.07 de chagque annee.
L’absence de production de cet état entraine I’annulation dela décision d’octroi des avavtages.
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«MON-FOB-NAT» : 4ua1-2.3
z2« MON-FOB-NATL »_las dual (e
2 «MON-FOB-NAT I» 32 guus®
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b paidall &
1-APSI

2-ANDI
3-API
4-AFlI
5-ANIMA

6-ALEM
7-CNI
8-CNI
9-CFGA
10-CSCE
11-CEP

12 -CAPMI
13- CNAS
14-CAP
15-CALPI

16-CNPA
17-CGEGA

18- CIPA
19 -CPA
20 -CNAT
21-EPIC
22 -EPA
23- FIPA
24-1BS
25-IRG
26- MPPI

27-0OSCIP
28-OCDE

29-SGPZI
30-TVA
31-TF
32-VF
33-WAIPA

34-UNEP
35-UNESCO

( ABBRIVIATIONS)

i AL La Lina
-Agence de promotion,de soutien et de suivi de
I'i nvesti ssement.
-Agence national de dével oppement de I'investi ssement.
- Agence de promotion de I’ investissement.
-Agence francaise pour | es investissements internati onaux .

- Agenceloca e d’emploi.
- consail national de I’investissement.
- commission National e I’investi ssement.
- centre de facilitation et de gestion des avantages.
- Le centre de soutien ala création de I’entreprise.
centre d’étude et prospective.
- centre de documentation et d’i nformation.
- caisse national e des assurances sociales.
- la confédération algéri enne patronat.
- Comité d'assistance alalocalisation et ala promotion
des i nvestissements.
- la confédération national e du patronat a gérien.
- la confédération a gérienne des entrepreneurs.
€t opérateurs algériens.
- La confédération des industriels et producteurs algériens.
- crédit populaire Algérie.
- centre nati onal e d'assi stance technique.
- établissement public industriel et commercial.
- établissement public administratif.
- Agence de promotion de l’investissement extérieure.
- Impbt sur les bénéfices des sociétés.
- Impét sur le revenue globae.
-Ministére dela participation et delapromotion
I’investissement .
- office de suivi et de coordination des investissements
privés .
-Organisation de coopération et de dével oppement
économique .
-soci été de gestion des participations des zones industrielles.
-Taxe sur lavaeur gjoutée
-taxe fonciere.
- versement forfait.
- une Association international des agences de promotion
d’i nvestissement.
- I'union national e des entrepreneurs al gériens.
-Organisation des nations unies pour I’éducation la science
et laculture
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