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التطــــــــــــــاروفىى
: ٓ ٠ػا ا٘ٝهبٚ، ٛب ٢٠ ٢اؼغ تسبٝة ٗلٍ ١ٝٛب٧ٕكغ تب٘خًبت٧ؼ ا٘خب٧٘ج، ٦ّ ًٛؼل خنت٦ :لىوالأ الهبدة

ٛضٛغ تٜ ؿ٢ًغ الاؿلا٧ٛج ٢ٕٛؼ٠ب ا٘ؼ٧بل ٦٠٢  الإٛبٚسبًٛج 
ؿلا٧ٛج ٢خخ٢ٜٗ ٛئؿؿج ي٧ٛٙج ذٕب٧ّج خًٛل ي٤ٙ ٠غ٥ ا٘فؼ٧ًج الإ

ٜٛ يغغ ٜٛ ا٧ٙٗ٘بح ٢اً٘ٛب٠غ ٢ا٘ٛؼاٗؽ ٦ّ غاعل ا٘ٛٛٙٗج 
 .٢عبؼس١ب

 :الجبهعت

٧ج ٢ذٕب٧ّج ٢خغؼ٧ت٧ج ٧ٙٗج ا٘ٛسخٛى تب٘عؼر ٦٠٢ ٛئؿؿج يٙٚ
 .الإغاؼاح٢ الأٔؿب٢ٚخخ٢ٜٗ ٜٛ يغغ ٜٛ 

: الكمٌت

. ٧ٙٗٙ٘ج ا٘ٝهبٚ ا٘غاع٦ٙ : الىظبن
٧ٙٗٙ٘ج، ٧٢ٛذل خ٢ؽ٧ى ا١ٛ٘بٚ ٢ا٘ٛؿئ٧٘٢بح  ا٘فٗل ا٘خٝه٦ٛ٧

ي٤ٙ ا٢٘ضغاح ا٘خٝه٧ٛ٧ج ١٧ّب، ٢اً٘لأبح ا٘ٛختبغ٘ج،  ٢ا٘كلاض٧بح
. ٧ٙٗجؤ٠غاِ الؼؿب٘ج ٢ إ٘بئٛج ت١ٝ٧ب، تٛب ٧عغٚ خض٧ٕٓ

: الهٌكل الجىظٌهـً

و ٢هبئِ ا٘ٛلاٖ اً٘غغ٥ ي٤ٙ ؤس١ؽث ا٧١٘ٗل ٧٢٥ٛذل خ٢ؽ
 .ا٘خٝه٦ٛ٧

: الهٌكل الإداري

: ةــالوظٌف .ٗل يٛل غائٚ، ٢ؼغح خؿ٧ٛخٟ ٦ّ ٛلاٖ ا٧ٙٗ٘ج
: العهٌد .ي٧ٛغ ا٧ٙٗ٘ج
: الوكٌل .٧ٗ٢ل ا٧ٙٗ٘ج

: الهجمس الاسجشبري .ا٘ٛسٙؾ الاؿخفبؼ٥ ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج
٧٢خإِ٘ ٜٛ ا٧ًٛ٘غ ٢ا٢٘ٗلاء ٢ؼئؿبء  ،٘ؾ ا٧ٙٗ٘ج٧٢ٕكغ تٟ ٛز

 .ا٧ًٛٙ٘ج ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج الأٔؿبٚ
: الهجمس العمهً لمكمٌت

: أعضبء هٌئت الجدرٌس .٧ًٛغؿخبػ ٛؿبيغ، ٛضبمؼ، ؤؿخبػ ٛفبؼٖ، ؤؤؿخبػ، 
٧ًؼِ ا٢٘ه٧ْج، ٧ّتؼؽ ي٢اٛل ا٘خ٧٧ٕٚ ا٘غاعٙج ( تنبٔج ٢كِ)ت٧بٜ 

ؤغاء ؤيٛب١٘ب ٢٢استبخ١ب ٦ّ خ١ٝ٧٢ٗب، ٧٢ه١ؼ ا٘نت٧ًج ا٘عبكج ٦ّ 
٢ٛؿئ٧٘٢بخ١ب، ٧٢ضغغ ١ًٔ٢ٛب ٦ّ ا٧١٘ٗل ا٘خٝه٦ٛ٧، ٢يلأبخ١ب 

ا٘خ٦ ( ا٘ٛئ٠لاح ٢ا١ٛ٘بؼاح)تب٢٘هبئِ الأعؼ٣، ٢ا٢ٛ٘اكْبح 
. ٧سة ؤٜ خخ٢ّؼ ٦ّ فب١َٙب

: وصف الوظٌفــت



 - 2-  

 ٗل ٜٛ ٧ً٧ٜ ٦ّ اضغ٣ ا٢٘هبئِ ا٘ٛٙض٢هج ٦ّ ا٘ٛلاٖ اً٘غغ٥
. ٧ٙٗٙ٘ج

: الهوظف

: الهؤقث الهوظف .ٝسبؽ ؤيٛبل ٛئٔخج تنت٧ًخ١بٗل ٜٛ ٧ً٧ٜ لإ
اؿخعغاٟٛ ٦ّ ؤيٛبل يؼم٧ج لا  ا٤٘اً٘بٛل ا٘ػ٥ خٕم٦ ا٘ضبسج 

 ا٤ٟ٘٘ ا٧ٙٗ٘ج، ٢لا ٧ضخٛل خٗؼاؼ ا٘ضبسج ا٢خغعل، تنت٧ًخ١ب، ٧ّٛب خؽ
. اؿخعغاٟٛ، تًغ اٝخ١بء يٟٛٙ

: العبهل العرضً

: العبهل الهجعبقد .اً٘بٛل ا٘ػ٥ ٧سؼ٥ ا٘خًبٔغ ًٟٛ
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للكلوظىىهـــــــــدافىالطامظلأا
٧ّٛب ٧خًٙٓ تٗبّج فئ٢ٜ  ا٘سبًٛج ٢٢ؽاؼث ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘خخ٤٘٢ ا٧ٙٗ٘ج خ٧ْٝػ خ٢س١٧بح  :الخبىٌت الهبدة

: خض٧ٕٓ الأ٠غاِ اً٘بٛج ا٘خب٧٘ج، ٢ؼيب٧ج ؤ٢ٛؼ٠ٚ، ٢اً٘ٛل ي٤ٙ ا٘نلاة
 .خإ٧٠ل ٢ٗاغؼ تفؼ٧ج ٛئ٠ٙج ٘عغٛج ا٘ٛسخٛى ٦ّ ّخؼث ؽ٧ٝٛج ٔك٧ؼث .1

خإ٧ٜٛ ّؼق يٛل ٘ٙعؼ٧س٧ٜ ا٘ٛئ٧ٙ٠ٜ ٦ّ ا٘خعككبح ا٘ٛخبضج ٜٛ علال  ا٘ؿ٦ً ٦ّ .2
 .فؼاٗج ٛى ا٘ٛسخٛىتؼاٛز 

 .غيٚ ٔغؼث ا٘سبًٛج ي٤ٙ اؿخ٧ًبة ا٘ٛؽ٧غ ٜٛ ا٘نلاة تٕت١٘٢ٚ ٦ّ تؼاٛز خإ٧ٙ٧٠ج ٢اٝخٕب٧٘ج .3

ى

ىلكلوظلهدافىالادتراتوجوظىالأ
 :٧ّ٥ٛب ٧إح الاؿخؼاخ٧س٧ج ٧ٜٛٗ خٙع٧ق خٖٙ الأ٠غاِ :الخبلخت الهبدة

٢خؿب٠ٚ , ا٧سبغ ت٧ئج خ٧ٛ٧ًٙج ًّب٘ج خٝبؿة اضخ٧بسبح ا٘نلاة ٢ٔغؼاخ١ٚ: الجعمٌن والجعمن .1
 .٢خٙت٦ خنًٙبخ١ٚ, ١ّٚ ١ٛ٢بؼاخ٦ّٚ١ خ٧ٛٝج ًٛبؼ

 .خن٧٢ؼ ا٘تؼاٛز ٢إ٘ٛؼؼاح ا٘خ٧ٛ٧ًٙج: ل٢ا١٘غِ الاؿخؼاخ٧س٦ الأ
 .ؼّى ْٗبءث ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ: ا١٘غِ الاؿخؼاخ٧س٦ ا٘ذب٦ٝ

٘نلاة ا٘خ٦ خؿبيغ ي٤ٙ خن٧٢ؼ ا٘ت٧ئج ا٘خ٧ٛ٧ًٙج ا٘ٛٝبؿتج ل: داخ٧س٦ ا٘ذبلا١٘غِ الاؿخؼ
 .٢ا٘خ٧ٛؽ   الإتغاو

٢ضْؽ ٢خٕغ٧ؼ ٗل ا٘س٢١غ ا٘خ٦ ختػل ٦ّ , غيٚ ا٘تضد ا٦ًٛٙ٘ ٢خفس٧ًٟ: البحح العمهً .2
 .٠ػا ا٘سبٝة

 .خن٧٢ؼ إ٘غؼاح ا٘تضذ٧ج ٘غ٣ ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ:  ا١٘غِ الاؿخؼاخ٧س٦
٢غيٚ ٢خن٧٢ؼ خ٧ٕٝج , ٠خٛبٚ تٛكبغؼ ا٘خًٙٚ ٢خ٢ٝي١ب ٢ضغاذخ١بالا: هصبدر الجعمن .3

 .٢الاؿخْبغث ١ٝٛب ٦ّ ا٘خ٧ًٙٚ ٢ا٘خغؼ٧ؾ ٢ا٘تضد ا٦ًٛٙ٘, ا٢ًٙٛ٘ٛبح

 .خن٧٢ؼ ٛكبغؼ ا٘خًٙٚ ٢خ١ٙ٧ًْب: ل٢ا١٘غِ الاؿخؼاخ٧س٦ الأ
 ا٧ٜٙٛ ٦ّ ا٘خًبٛل ٛى ٛعخِٙ ٛكبغؼخ٧ٛٝج ٢خن٧٢ؼ ٔغؼاح ا٘ى: ا١٘غِ الاؿخؼاخ٧س٦ ا٘ذب٦ٝ

 .ا٘خًٙٚ ا٘ٛنت٢يج ٢ا٘ؼ٧ٛٔج ٢خًؽ٧ؽ ذٕبّج ا٘س٢غث   
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٢خؿع٧ؼ , خ٢ذ٧ٓ ا٘ؼ٢اتن ت٧ٜ ا٧ٙٗ٘ج ٢ؤّؼاغ ا٘ٛسخٛى ٢ٛئؿؿبخٟ: خدهت الهججهع .4
٢الإؿ١بٚ ٦ّ خ٧ٛٝج ا٢ٛ٘اؼغ ا٘تفؼ٧ج ٦ّ , ٢ٛ٢اؼغ٠ب ٘عغٛج ا٘ٛسخٛى ا٧ٙٗ٘جاٛٗب٧ٝبح 
 .ا٘ٛسخٛى

ا٘فؼٗبح ٢ا٘ٛئؿؿبح ؼتن ا٧ٙٗ٘ج تب٘ٛسخٛى يٜ نؼ٧ٓ : ل٢ا١٘غِ الاؿخؼاخ٧س٦ الأ
 .ا٘ٛض٦ٙ ا٘كٝبي٦ ٢إ٘نبو

 ٢ا٦ٝ١ٛ٘ ٘فؼائص ٛعخْٙج ٜٛ خٕغ٧ٚ ّؼق ا٘خن٧٢ؼ ا٘فعك٦: ا١٘غِ الاؿخؼاخ٧س٦ ا٘ذب٦ٝ
 .ا٘ٛسخٛى يٜ نؼ٧ٓ أبٛج غ٢ؼاح ٢ٝغ٢اح ٢ٛئخٛؼاح ّؼاغؤ

مٛبٜ ا٘س٢غث ٢خض٧ٕٓ ًٛب٧٧ؼ الايخٛبغ ا٘ٛض٧ٙج ٦ّ س٧ٛى تؼاٛز : بىبء ىظبن الجودة .5
 .ث٢ؤٝفهج ا٦ٙٗ٘

الايخٛبغ  ك٢ل ي٢٤ٙا٘ص, خن٧٢ؼ ٝهبٚ ٘مٛبٜ ا٘س٢غث ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج: ا١٘غِ الاؿخؼاخ٧س٦
 .ا٘تؼاٛس٦ ٜٛ ا٧١٘ئج ا٢٘ن٧ٝج ٘ٙخ٧٢ٕٚ ٢الايخٛبغ الأٗبغ٦ٛ٧ الايخٛبغ٢ ا٘ٛئؿؿ٦

 

للكلوظىىالكوكلىىالتنظومي
: ٜٛ ٧ٙٗ٘ج ا٘ٛسخٛى٧خإِ٘ ا٧١٘ٗل ا٘خٝه٦ٛ٧  :الرابعت الهبدة

 .ا٧ًٛ٘غ
. ٛٗخة ا٧ًٛ٘غ 
. ٢٘ٗلاءا
. ءا٢٘ٗلاخة اٖٛ 

 .ا٘ٛب٧٘جالإغاؼ٧ج ٢ ا٘فئ٢ٜ اغاؼث

 .فئ٢ٜ ا٘نلاة اغاؼث
. ا٧ًٛٙ٘ج الأٔؿبٚ

. ٛؼٗؽ عغٛج ا٘ٛسخٛى
. ٔؿٚ ا٘خغؼ٧ة

 .ا٘خن٧٢ؼ اغاؼث
. ٢ٛؼٗؽ ا٢ًٙٛ٘ٛبح الاضكبء اغاؼث

. اغاؼث ا٘خعن٧ن الاؿخؼاخ٧س٦ ٢ا٘ٛخبتًج
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 .اغاؼث ا٘س٢غث ٢الايخٛبغ الاٗبغ٦ٛ٧
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الكلوظىىرةإداقوــــادةىو
فــــيىالكلوظىىدارةمبــــادئىالإ

ٝفبن١ب، ٢خض٧ٕٓ الأ٠غاِ ٢اُ٘ب٧بح  اغاؼث٧ًٛل ا٘س١بؽ الإغاؼ٥ ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج ي٤ٙ ٧ٔبغث ٢ :الخبهست الهبدة
: ا٘خ٦ ؤضغذح ٜٛ ؤس١ٙب، ٢ّٓ ا٘ٛتبغة ا٘خب٧٘ج

خض٧ٕٓ ٛتغؤ إ٘غ٢ث ا٘ضؿٝج، تإٜ ٢ٗ٧ٜ ا٘ؼئ٧ؾ، ي٤ٙ ٛعخِٙ ا٘ٛؿخ٧٢بح الإغاؼ٧ج،  .1
. ٘ٛؼئ٢ؿ٧ٟ ٔغ٢ث

اً٘ٛل تؼ٢ش اْ٘ؼ٧ٓ، ٢ا٘ٛتبغؼث، ٢الاٝمتبن، ٢الا٘خؽاٚ، ٢ٜ ا٢خ٧ٛٝج ا٘خى .2
. ٢ا٘خٝؿ٧ٓ، ٢ا٘خْبيل الإ٧سبت٦ ٛى اً٘ٛل

، ٢خ٧ًٛٓ ا٢٘ي٦ ٢اْ٘ٗؼ ا٘ٛئؿؿ٦ إ٘بئٚ ي٤ٙ غاؼثخ٧ًْل ٛفبؼٗج اً٘ب٧ٜٙٛ ٦ّ الإ .3
. اضخؼاٚ ٧ٔٚ اً٘ٛل ا٘س٧غ

 ا٤ّ٘ه ٧٢ًٛٓ ا٘ف٢ًؼ تبلاٝخٛبء الا٠خٛبٚ تب٘سبٝة الإٝؿب٦ٝ ٦ّ اً٘ٛل، تٛب ٧ضب .4
. ا٧ٙٗ٘ج

. اث ٢اً٘غا٘ج، ٢خض٧ٕٓ خٗبّئ اْ٘ؼق ت٧ٜ اً٘ب٧ٜٙٛا٢ا٘ٛؾ خض٧ٕٓ .5
ٛؼايبث خنت٧ٓ ٛتغؤ ٢مى اً٘ب٧ٜٙٛ ٦ّ ٢هبئِ خخٝبؿة ٛى اعخكبكبخ١ٚ  .6

 (.ا٘فعق ا٘ٛٝبؿة ٦ّ ا٘ٛٗبٜ ا٘ٛٝبؿة) ٢ٛئ٠لاخ١ٚ ٢عتؼاخ١ٚ
٘خفس٧ً٧ج، تٛب ٧ضد اً٘ب٧ٜٙٛ اؿخعغاٚ ا٘ض٢اّؽ ا٘ٛبغ٧ج ٢ا٧٢ًٝٛ٘ج ٢ا٘ٛٗبّأح ا .7

 .ا٧ٙٗ٘جؤ٠غاِ  ٧٢ضْؽ٠ٚ ٘تػل ا٘ٛؽ٧غ ٜٛ ا٘س١غ ٢اً٘نبء ٘خض٧ٕٓ
٧٢٘بح ٦ّ اً٘ٛل ٢ايخٛبغ ؤؿ٢ٙة ا٘خعن٧ن ا٦ًٛٙ٘ ٢تؼٛسج ا٘ٝفبن، ٢اؿخٝتبن الأ .8

. ٢خ٧ْٝػٞ ٢خ٧٢ٕٟٛ
ا٘ٛخبتًج ٢ضؿٜ ٛؼأتج ا٘خ٧ْٝػ، ٢ا٘ٛضبؿتج ٢ا٘ٛؿبء٘ج، ٢خنت٧ٓ ٛتغؤ ا٘ذ٢اة  .9

. ٜ خ٧٧ٛؽ ٦ّ اً٘ٛبٛٙج٢إً٘بة ٜٛ غ٢
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قوـــــادةىالكلوظى
: ا٧ٙٗ٘ج، ٢ٗل ٦ّ اعخكبكٟ اغاؼث٧خ٤٘٢ ٧ٔبغث ٢: السبدست الهبدة

 .ا٧ًٛ٘غ .1
 .ا٢٘ٗلاء .2

 . ٛغ٧ؼ٢ الإغاؼاح .3
 .ا٘ٛسٙؾ الاؿخفبؼ٥ .4
 .ا٘ٛسٙؾ ا٦ًٛٙ٘ .5

  .ٛسب٘ؾ الأٔؿبٚ ا٧ًٛٙ٘ج .6

    

ىالطمودىوصلاحواتىومدؤولواتىمكام
 :٧خ٤٘٢ ا٧ًٛ٘غ: السببعت الهبدة

ٝفبن١ب اً٘بٚ، ٢الإفؼاِ ي٤ٙ ضؿٜ ؿ٧ؼ اً٘ٛل ١٧ّب، تٛب ٧مٜٛ خ٧ْٝػ  اغاؼث٧بث ا٧ٙٗ٘ج ٢ٓ .1
 .١ٛب١ٛب ٢خض٧ٕٓ ؤ٠غا١ّب

ٛغ٧ؼ ا٘سبًٛج ٦ّ ١ٝب٧ج ٗل ؿٝج  ا٤٘ا٘فئ٢ٜ ا٧ًٛٙ٘ج ٢ا٘ٛب٧٘ج ٢الاغاؼ٧ج ٧ٙٗٙ٘ج، ٧٢ٕغٚ  غاؼثا .2
ٜٛ ٛسٙؾ ا٧ٙٗ٘ج اؼٞ أؼتًغ  يٜ فئ٢ٜ ا٘خ٧ًٙٚ ٢ؿبئؼ ٢س٢ٞ ا٘ٝفبن ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج سب٧ًٛج خٕؼ٧ؼاً

ً٘ٙٛب٧٧ؼ ا٘خ٦  ٢ػٖ٘ نتٕبً ،٢ل ٜٛ ا٘ؿٝج ا٘غؼاؿ٧ج ا٘خب٧٘جؽ ا٘ف١ؼ الأا٦ّ٢٢ ٢ٛيغ لا ٧خز
 .خًخٛغ٠ب ا٘سبًٛج

 .ا٘سبًٛج ا٤٘غاء ا٢٘ه٦ْ٧ ٢ؼ١ًّب ٧ٚ الأا٢ايخٛبغ خٓ .3

 .ا٘سبًٛج ا٤٘ايخٛبغ ا٧ٛ٘ؽا٧ٝج إ٘ٛخؼضج ٢ؼ١ًّب  .4
 

 .ا٢٘ٗلاء  ا٢٤٘اعخكبكبخٟ ٢ْ٧ل ا٧ًٛ٘غ تًل كلاض٧بخٟ  :الخبهىت الهبدة

ى

ىىالوكلاءىوصلاحواتىومدؤولواتمكامى
 ٘ٙفئ٢ٜ الإغاؼ٧ج ٢ا٘ٛب٧٘ج ٢ا٘نلاة، ٢٘ٙفئ٢ٜ ا٧ًٛٙ٘ج ٢عغٛج ا٘ٛسخٛى،) ا٢٘ٗلاء٧خ٤٘٢  :الجبسعت الهبدة

: ٗل ٦ّ اعخكبكٟ، ٢مٜٛ ضغ٢غ ا٘كلاض٧بح ا٢ٝٛٛ٘ضج ٟ٘، ٛب ٦ٙ٧( ٢٘ٙخن٧٢ؼ ٢ا٘س٢غث ٢الايخٛبغ الأٗبغ٦ٛ٧
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ث ٦ّ ا٘خعن٧ن اً٘بٚ ٘ٝفبن ا٧ٙٗ٘ج، ٢الإفؼاِ ا٘ٛتبفؼ ي٤ٙ ؤيٛب١٘ب ٢اغاؼخ١ب، ا٘ٛؿب٠ٚ .1
. ٢ا٘خٝؿ٧ٓ ت٧ٜ ؤس١ؽخ١ب، ٢خ٧٧ٕٚ ؤغائ١ب، ضؿة خ٢س١٧بح ا٧ًٛ٘غ

.  ا٘خ٧ٔ٢ى ي٤ٙ ا٘ٛؼاؿلاح ٦ّ ضغ٢غ كلاض٧بخ١ٚ ٢اعخكبكبخ١ٚ .2
. مل لأيٛب١٘بٝج ا٧ًٛ٘غ ٦ّ خؿ٧٧ؼ فئ٢ٜ ا٧ٙٗ٘ج، ٢خ٢س٧ٟ ٝفبنبخ١ب تٛب ٧عغٚ ا٘خ٧ْٝػ الأِا٢ٛى .3
٧ٙٗٙ٘ج، ٢خٕغ٧ٚ اؿخفبؼاح فعك٧ج تنٙة ٜٛ  ا٘ٛفبؼٗج ٦ّ اسخٛبيبح ا٘ٛسٙؾ الاؿخفبؼ٥ .4

 .ا٧ًٛ٘غ

 .ا٘ٛفبؼٗج ٦ّ اسخٛبيبح ا٘ٛسٙؾ ا٦ًٛٙ٘ ٧ٙٗٙ٘ج  .5
ٛب ٢٠ ٢اؼغ ٦ّ تنبٔج ٢كِ  ا٤٘ا٧ٕ٘بٚ تٛب ٧ْٟٗٙ تٟ ا٧ًٛ٘غ ٦ّ ٛسبل يٟٛٙ، امبّج  .6

. ا٢٘ه٧ْج
 

٢ا٢٘ضغاح  الإغاؼاحل ؤٛبٚ ا٧ًٛ٘غ ٛؿئ٧٘٢ج ٛتبفؼث يٜ ضؿٜ ؿ٧ؼ يٛل ٢٠ ٛؿئ٢ ا٧ٗ٢٘ل :العبشرة الهبدة
ٟ٘، ٢ا٘خٝؿ٧ٓ ٧ّٛب ت١ٝ٧ب، ٢ٛخبتًج خ٧ْٝػ٠ب ١ٛ٘ب١ٛب، ٢خن٧٢ؼ ؤؿب٧٘ة  ا٘خٝه٧ٛ٧ج الأعؼ٣ ا٘خبتًج

. ٝفبن١ب، تٛب ٧ؿبيغ ي٤ٙ ؼّى ٛؿخ٣٢ الأغاء، ٢خض٧ٕٓ الأ٠غاِ تًْب٧٘ج
 

: الحبدٌت عشرة الهبدة
ٗٙٛب غيح ا٘ضبسج  ا٢٘ٗلاء٢اعخكبكبخ١ب، ٢خ٢ؽ١ً٧ب ي٤ٙ  غاؼاحالإ٧س٢ؽ خًغ٧ل ١ٛبٚ  .1

 .ػٖ٘، تٕؼاؼ ٧كغؼ يٜ ا٧ًٛ٘غ ا٤٘

ع٢ٙ ٛٝكتٟ ٢ٟ٘ ٗبٛل  ؤ٢ا٢٘ٗلاء يٛبغث ا٧ٙٗ٘ج ٦ّ ضب٘ج ٧َبة ا٧ًٛ٘غ ؤٔغٚ ٧خ٤٘٢  .2
 .كلاض٧بخٟ

ٛبٝج ا٘ٛسٙؾ ا٦ًٛٙ٘ ٧ٙٗٙ٘ج ضؿة ٛب ٢ؼغ ٦ّ ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ ؤضغ ا٢٘ٗلاء ٧خ٤٘٢ ؤ .3
 .اً٘ب٦٘

 
الإداراتىتىمدوــــريىصامكامىواختصا

:  الخبىٌت عشرة الهبدة
٦ّ ا٧ٙٗ٘ج، ٢٢استبح ٢ٛؿئ٧٘٢بح ا٢٘ه٧ْج ا٢٘اؼغث ٦ّ  غاؼثٛى ٛؼايبث ا٘ٛتبغة اً٘بٛج ٘لإ .1

٦ّ ا٧ٙٗ٘ج تفٗل يبٚ، ا١ٛ٘بٚ  اغاؼث٧ٛبؼؾ ٛغ٧ؼ ٗل  ،كبِ ا٢٘هبئِ ا٧ًٝٛ٘جؤ٢تنبٔبح 
  :٢الاعخكبكبح ا٘خب٧٘ج
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ؼ٧ى ا٘عنن، ٢تؼاٛز اً٘ٛل ا٘خ٧ْٝػ٧ج ٢خٝه٧ٚ الأٝفنج ا٘ٛؿب٠ٛج ٦ّ ٢مى ٛفب . ؤ
. ٢الإفؼاِ ي١٧ٙب ٢ا٘خٝؿ٧ٓ ت١ٝ٧ب. ٢خ٢س٧ٟ ا٢٘ضغاح ا٘خٝه٧ٛ٧ج ا٘خبتًج ٟ٘

ا٘ٛؿبيغ٧ٜ  ا٤٘اينبء ا٘خ٧ًٙٛبح ٢ا٘خ٢س١٧بح ا٘ٛخًٕٙج تخ٧ْٝػ ا١ٛ٘بٚ تغٔج ٢٢م٢ش  . ة
. ٢ا٘ٛؼئ٢ؿ٧ٜ

ٚ ٢الاٝمتبن ٦ّ اً٘ٛل، ٛخبتًج ٢ٛؼأتج ؿ٧ؼ خ٧ْٝػ ا١ٛ٘بٚ، ٢ا٘ٛضبّهج ي٤ٙ ا٘ٝهب . ح
. ٢ضؿٜ اؿخذٛبؼ ا٢٘ٔح

ٟ٘ ٛتبفؼث، ٢ٛٝبٔفج ٠ػا الأغاء ١ًٛٚ، ٢خن٧٢ؼ  ا٘خبت٧ًٜ ا٢ٛ٘ه٧ْٜخ٧٧ٕٚ ؤغاء  . د
. ١ٛبؼاخ١ٚ ا٧ْٝ٘ج ٢الإغاؼ٧ج

. تٝبء ي٤ٙ أخؼاش ؼئؿبئ١ٚ ا٘ٛتبفؼ٧ٜ أخؼاش ا٘ٛٗبّأح ٢ا٢ًٕ٘تبح ٘ٙٛؼئ٢ؿ٧ٜ . ر
ا٢٘ضغاح  ؤ٢ٝفبن الإغاؼث ؼّى خٕبؼ٧ؼ غ٢ؼ٧ج يٜ ؿ٧ؼ اً٘ٛل، ٢ٛب ٔغ ٧ًخؼل  . ش

. ٜٛ ك٢ًتبح ا٘خبتًج
خٕغ٧ٚ إ٘ٛخؼضبح ا٘ٛٝبؿتج ٘ضل ا٘ٛفٗلاح ٢خػ٧٘ل ا٢ًٛ٘ٔبح ا٘خ٦ ٧ٜٛٗ ؤٜ ختؼؽ  . ط

. علال ا٘خ٧ْٝػ
. ، ٦ّ ٛسبل اً٘ٛلا٧ٗ٢٘ل ؤ٢ا٧ٕ٘بٚ تٛب ٧ْٟٗٙ تٟ ا٧ًٛ٘غ  .2
٢سٟ  كبِ ٢هبئِ ا٘ٛغ٧ؼ٧ٜ، ٢استبح ٢ٛؿئ٧٘٢بح ا٢٘ه٧ْج ا٧ًٝٛ٘ج ي٤ٙؤ٧٢ضغغ ٦ّ تنبٔبح   .3

.  ا٘خضغ٧غ، ٢ٛ٢اكْبح ا٢٘ه٧ْج، ٢ٜٛ ٢ٝ٧ة يٜ ا٘ٛغ٧ؼ ٦ّ ضبل ٧َبتٟ
ى

مدؤولواتىوصلاحواتىالمجلسىالادتذاريى
:  الخبلخت عشرةالهبدة 

: ٧ٙٗ٘ج، ٛسٙؾ اؿخفبؼ٥ تؼئبؿج ا٧ًٛ٘غ ٢يم٧٢ج ٗل ٜٛا٧ئِ٘ ٦ّ  .1
 .ا٢٘ٗلاء . ؤ

 .ا٧ًٛٙ٘ج الأٔؿبٚؼئؿبء  . ة
 .الإغاؼاحٛغ٧ؼ٥  . ح
 .٢ٛغ٧ؼ٥ تًل ا٘فؼٗبح ٦ّ ا٘ٛضبّهج فعك٧بح ايختبؼ٧ج ٜٛ ا٘ٛسخٛى  . د

. ٜٛ ٛغ٧ؼ ا٘سبًٛج٧ؿ٤ٛ ؤيمبء ا٘ٛسٙؾ، ٧٢ضغغ يغغ٠ٚ تٕؼاؼ  .2
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تغي٢ث ٜٛ  ٢ا٘ضبسج ، ٢ٗٙٛب غيح ا٘مؼ٢ؼثالأٔل٧سخٛى ا٘ٛسٙؾ ٛؼث ٗل ذلاذج ؤف١ؼ ي٤ٙ  .3
يمبء ي٤ٙ ضمؼ الاسخٛبو ذٙذ٦ الأ اػالا اٜٛ ٢ٝ٧تٟ ٢لا ٧كص إًٝبغ ا٘ٛسٙؾ  ؤ٢ ؼئ٧ؿٟ

 .٥ ٧ؼسص ا٘سبٝة ا٘ػ٥ ٧ّٟ ا٘ؼئ٧ؾا٢َٙت٧ج ٘ٙضبمؼ٧ٜ ٢يٝغ ا٘خؾؼاؼاخٟ تبلأٔل، ٢خكغؼ ٓالأ
. خكغؼ ا٘خ٧ًٙٛبح ا٘خٝه٧ٛ٧ج ا٘ٛخًٕٙج تبسخٛبيبح ا٘ٛسٙؾ الاؿخفبؼ٥ تٕؼاؼ ٜٛ ا٧ًٛ٘غ .4
ا٘ٛفبؼٗج ٦ّ اسخٛبيبح ا٘ٛسٙؾ، ٜٛ ٧ؼاٞ ٛٝبؿتبً، ٜٛ اً٘ب٧ٜٙٛ ٦ّ  ا٤٘ؤٜ ٧غي٢  ي٧ٛغ٧ضٓ ٘ل .5

 .اً٘بٛج الأعؼ٣ ٦ّ ؤ٥ ٜٛ ا٘س١بح ؤ٢ا٧ٙٗ٘ج، 
. تؼئبؿج اسخٛبيبح ا٘ٛسٙؾ يٝغ ٧َبتٟ ا٢٘ٗلاء٧ِٗٙ ا٧ًٛ٘غ ؤضغ  .6

 
ا٧ًٛ٘غ ٜٛ إ٘مب٧ب، ػاح اً٘لأج  ا٧ٟ٧٘خ٤٘٢ ا٘ٛسٙؾ الاؿخفبؼ٥ ا٘ٝهؼ ٧ّٛب ٧ض٧ل  :الرابعت عشرة الهبدة

تخضؿ٧ٜ ؤؿب٧٘ة اً٘ٛل، ٢خفع٧ق ا٘ٛفٗلاح، ٢يؼل ٛفبؼ٧ى ا٘ض٢ٙل، ٢خٕغ٧ٚ ا٘ٛف٢ؼث، تٛب ٧عغٚ 
 ٔؼاؼ ف٧غ اخعبػ إ٘ؼاؼ ٦ّ ٗل ٛب ٜٛ فإٟٝ خن٧٢ؼ الأغاء ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج، ٢خ٧ْٝػ ا١ٛ٘بٚ ا٘ٛضغغث ٦ّخؼ

. اضغاد ا٧ٙٗ٘ج ي٤ٙ ؤٗٛل ٢سٟ، تفٗل يبٚ
ى

ىمدؤولواتىوصلاحواتىالمجلسىالطلميىللكلوظ
 : الخبهست عشرة الهبدة

: تؼئبؿج ا٧ًٛ٘غ ٢يم٧٢ج ٗل ٜٛ ي٧ٙٗ٘٦ٛٙج، ٛسٙؾ ا٧ئِ٘ ٦ّ  .1
 .ا٢٘ٗلاء . ؤ

 .ا٧ًٛٙ٘ج الأٔؿبٚؼئؿبء  . ة

 .يمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ضؿة ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ خضغغ يم٧٢خ١ٚؤذلاذج ٜٛ  . ح
 .ٜٛ ٛغ٧ؼ ا٘سبًٛج٧ؿ٤ٛ ؤيمبء ا٘ٛسٙؾ، ٧٢ضغغ يغغ٠ٚ تٕؼاؼ  .2
 ؤ٢ تغي٢ث ٜٛ ؼئ٧ؿٟ ٢ا٘ضبسج ، ٢ٗٙٛب غيح ا٘مؼ٢ؼثالأٔل٧سخٛى ا٘ٛسٙؾ ٛؼث ٗل ف١ؼ ي٤ٙ  .3

ٔل، ٢خكغؼ يمبء ي٤ٙ الأضمؼ الاسخٛبو ذٙذ٦ الأ اػا لاا٢لا ٧كص إًٝبغ ا٘ٛسٙؾ  ،ٜٛ ٢ٝ٧تٟ
 .٥ ٧ؼسص ا٘سبٝة ا٘ػ٥ ٧ّٟ ا٘ؼئ٧ؾا٢َٙت٧ج ٘ٙضبمؼ٧ٜ ٢يٝغ ا٘خؾٔؼاؼاخٟ تبلأ

ا٘ٛٝك٢ق ي١٧ٙب ٦ّ ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘  ٧خ٤٘٢ ٛسٙؾ ا٧ٙٗ٘ج ا٘ٛؿئ٧٘٢بح ٢ا٘كلاض٧بح .4
 :٦ٙ٧ ٢ي٤ٙ الأعق ٛب

٢ٝغت١ٚ ٢ايبؼخ١ٚ غ٧ٜ ٢ا٘ٛضبمؼ٧ٜ ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ٢ا٦ًٛ٘ؤيمبء أخؼاش خ٧٧ًٜ  . ؤ
. ٢خؼ٧ٔبخ١ٚ
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 .ؤ٢ خًغ١ٙ٧ب تب٘خٝؿ٧ٓ ٛى الأٔؿبٚأخؼاش عنج ا٘غؼاؿج ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج  . ة

 .الأٔؿبٚا٘خ٦ خٕخؼض١ب ٛسب٘ؾ ٢ا٘ٗخة إ٘ٛؼؼث ٢ا٘ٛؼاسى  ا٘ٛٝب٠ز ا٘غؼاؿ٧ج  أخؼاش . ح

 .أخؼاش عنن ا٘خغؼ٧ة ٢ا٘تًذبح ا٘لاؽٛج ٧ٙٗٙ٘ج . د
 .تبسؼائ١بخٝه٧ٛبح ا٘عبكج أخؼاش ٢ٛاي٧غ الاٛخضبٝبح ٢٢مى ال . ر

 .أخؼاش ا٘لائضج ا٘غاع٧ٙج ٧ٙٗٙ٘ج . ش
 .ا٧ٙٗ٘ج ٢اً٘ٛل ي٤ٙ ٝفؼ٠بؤٔؿبٚ ٢خٝؿ١ٕ٧ب ت٧ٜ د ا٦ًٛٙ٘ ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج ٢ا٘تص ايغاغخفس٧ى  . ط

ٛسٙؾ ا٘سبًٛج ٧ّٛب ٢تخ٢س٧ٟ ٜٛ ا٘نلات٧ج ا٘خ٦ خغعل ٦ّ اعخكبكٟ الأ٢ٛؼ ا٘تح ٦ّ  . غ
 .يغا ػٖ٘

 .أخؼاش عنن ا٘ٝفبن ا٘لا١ٝٛس٦ ٧ٙٗٙ٘ج . ػ
٢اتغاء ٝبئتٟ ٘ٙغؼاؿج  ؤ٢ؼئ٧ؿٟ  ؤ٢ٛسٙؾ ا٘سبًٛج  ا٧ٟ٘ا٘ٝهؼ ٦ّ ا٘ٛؿبئل ا٘خ٦ ٧ض١ٙ٧ب  . ؼ

 .ا٘ؼا٥

خًختؼ ٔؼاؼاح ا٘ٛسٙؾ ٝبّػث ٛب ٘ٚ ٧ؼغ ي١٧ٙب ايخؼال ٜٛ ٛغ٧ؼ ا٘سبًٛج علال عٛؿج يفؼ  .5
ٛسٙؾ ا٧ٙٗ٘ج ٛف٢ْيج ت٢س١ج  ا٤٘ؤيبغ٠ب ايخؼل ي١٧ٙب  اػا٢ ا٢٧ٟ٧٘ٛب ٜٛ خبؼ٧ظ ٢ك١٘٢ب 

ٛسٙؾ  ا٤٘ ٞت٦ٕ ا٘ٛسٙؾ ي٤ٙ ؼا٧ٟ ٧ضبل إ٘ؼاؼ اً٘ٛخؼل ي٦ٙ اػاِ ٠ب ٜٛ سغ٧غ،ٝهؼٞ ٘غؼاؿح
خًغ٧ٟٙ  ؤ٢اؼ ؼاؿخذٝبئ٧ج ٢٘ٛسٙؾ ا٘سبًٛج خكغ٧ٓ ا٘ٓ ؤ٢ل سٙؿج يبغ٧ج ؤ٢ا٘سبًٛج ٘ٙتح ٧ّٟ ٦ّ 

 .٢ٔؼاؼٞ ٦ّ ػٖ٘ ١ٝبئ٦اُ٘بءٞ  ؤ٢

 .٧َؼ٠ٜٚٛ  ؤ٢ؤيمبئٟ ٛئٔخج ٜٛ ت٧ٜ  ؤ٢٘ٛسٙؾ ا٧ٙٗ٘ج خف٧ٗل ٘سبٜ غائٛج  .6
ى

ىفيىالكلوظىالأقدامدؤولواتىوصلاحواتىمجالسىم
: السبدست عشرة الهبدة

٘ٗل ٔؿٚ ٜٛ ؤٔؿبٚ ا٧ٙٗ٘ج ٛسٙؾ ٧خإِ٘ ٜٛ ؼئ٧ؾ إ٘ؿٚ ٢ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ٧ّٟ تؼختج  .1
ٗٙٛب غيح ا٨عؼ٧ٜ ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ؤيمبء ٧٢ٜٛٗ ٛفبؼٗج تًل  ،ٛؿبيغ ّٛب ٢ّٓؤؿخبػ 

  .ا٘مؼ٢ؼث
 :كلاض٧بح ا٘خب٧٘ج٧ٛبؼؾ ٛسٙؾ إ٘ؿٚ ا٘ٛؿئ٧٘٢بح ٢ال .2

ٛسٙؾ ا٧ٙٗ٘ج ض٢ل ا٘عنن ا٘غؼاؿ٧ج ٦ّ إ٘ؿٚ ٢ٛب ٜٛ فإٟٝ  ا٤٘خٕغ٧ٚ الأخؼاضبح  . ؤ
 .ا٢١ٝ٘ل تبٕ٘ؿٚ ٢ا٧ٙٗ٘ج
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 .خٝؿ٧ٓ ا٘ٛٝب٠ز ا٘خغؼ٧ؿ٧ٟ ٢ٛٙ٘اغ ٦ّ إ٘ؿٚ . ة
 .خفس٧ى ٢خٝؿ٧ٓ ٝفبنبح ا٘تضد ا٦ًٛٙ٘ ٦ّ إ٘ؿٚ . ح
ا٘ٛضبمؼ٧ٜ ٕ٘ٙؿٚ  ؤ٢اتغاء ا٘ؼؤ٥ ٦ّ ا٘خؼ٧ٔبح ٢نٙتبح ا٘خ٧٧ًٜ لأيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ  . د

ا٘خ٧٧ًٜ ٦ّ  ؤ٢ٛى ٛؼايبث يغٚ افخؼاٖ يم٢ ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ٦ّ ا٘ٝهؼ ٦ّ ا٘خؼ٧ٔج 
 .ٛؼختج ؤي٤ٙ ٜٛ ٛؼختخٟ

 .خٕغ٧ٚ الأخؼاضبح ض٢ل خ٢ؽ٧ى ا٘غؼ٢ؾ ٢ا٘ٛضبمؼاح . ر
 .ؼئ٧ؾ إ٘ؿٚ ؤ٢اتغاء ا٘ؼؤ٥ ٦ّ ؤ٧ج ٢ٛم٢يبح ٧ًؼم١ب ي٧ٛغ ا٧ٙٗ٘ج  . ش
ل ٦ّ اعخكبكٟ تًغ أؼاؼ٠ب ٜٛ ٛسٙؾ ٧خ٤٘٢ ٗل ٔؿٚ خغؼ٧ؾ إ٘ٛؼؼاح ا٘خ٦ خغط . ط

 .ا٘سبًٛج 
 .ؼئ٧ؾ إ٘ؿٚ ٛؿئ٢ل يٜ ضؿٜ ؿ٧ؼ اً٘ٛل ٦ّ ٔؿٟٛ .3
٧ً٧ٜ ؤضغ ؤؿبخػث إ٘ؿٚ ؼئ٧ؿبً ٟ٘ ٘ٛغث ؿٝخ٧ٜ ٔبتٙج ٘ٙخسغ٧غ تٕؼاؼ ٜٛ ًٛب٦٘ ٛغ٧ؼ ا٘سبًٛج تٝبء  .4

ي٧٧ٜ ٧س٢ؽ ٦ّ ضبلاح عبكج ٧ٕغؼ٠ب ي٧ٛغ ا٧ٙٗ٘ج ٢ؼئ٧ؾ ا٘سبًٛج، حٟٝ اي٤ٙ أخؼاش ا٧ًٛ٘غ الا 
ؤضغ ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ٦ّ إ٘ؿٚ ؼئ٧ؿب ٟ٘ تب٧ٝ٘بتج ٦ّ٢ ضب٘ج ٧َبة ؼئ٧ؾ إ٘ؿٚ ٧خؼؤؾ 

 .ا٢٘ٗلاء ٛسٙؾ إ٘ؿٚضغ ؤ ؤ٢ا٧ًٛ٘غ 
لا اتغي٢ث ٜٛ ؼئ٧ؿٟ، ٢لا ٧كص الاسخٛبو  الأٔل٧سخٛى ٛسٙؾ إ٘ؿٚ ٛؼث ٗل ف١ؼ ي٤ٙ  .5

ٝة ا٘ؼئ٧ؾ ٦ّ ضبل ٘ٙضبمؼ٧ٜ ٧٢ؼسص سب الأَٙت٧جٔؼاؼاخٟ ة ٢خكغؼ ،الأيمبءتضم٢ؼ ذٙذ٦ 
 .ك٢احالأ٥ ا٢خؾ

خًختؼ ٔؼاؼاح ا٘ٛسٙؾ ٝبّػث ٛب ٘ٚ ٧ؼغ ي١٧ٙب ايخؼال ٜٛ ي٧ٛغ ا٧ٙٗ٘ج  علال عٛؿج يفؼ  .6
ٛسٙؾ ا٧ٙٗ٘ج ٛف٢ْيج ت٢س١ج  ا٤٘يبغ٠ب ؤايخؼل ي١٧ٙب  اػا٢ ا٢٧ٟ٧٘ٛب ٜٛ خبؼ٧ظ ٢ك١٘٢ب 
ٛسٙؾ  ا٤٘ ٞل ي٦ٙت٦ٕ ا٘ٛسٙؾ ي٤ٙ ؼا٧ٟ ٧ضبل إ٘ؼاؼ اً٘ٛخؼ اػاِ ٝهؼٞ ٘غؼاؿخ١ب ٜٛ سغ٧غ،

 .ا٧ٙٗ٘ج ٘ٙتح ٧ّٟ
ى

مكامىواختصاصاتىمكتبىالطمودى
: ٧ٛبؼؾ ٛٗخة ا٧ًٛ٘غ، ٦ّ٢ انبؼ ؤٛبٝج ا٘ؿؼ، ا١ٛ٘بٚ ٢الاعخكبكبح ا٘خب٧٘ج :السببعت عشرة الهبدة

. خٝه٧ٚ ا٘تؼ٧غ ا٦ٛ٢٧٘ ا٘عبق تب٧ًٛ٘غ، ٢ٛؿٖ ا٘ؿسلاح ا٘لاؽٛج ١٘ػٞ اُ٘ب٧ج .1
. تخ٢س٧ٟ ٜٛ ا٧ًٛ٘غايغاغ الإسبتبح ي٤ٙ ا٘ٛؼاؿلاح ا٢٘اؼغث  .2
. اً٘لأبح اً٘بٛج اغاؼث خٝه٧ٚ ٕٛبتلاح ا٘ٛؼاس٧ًٜ، ٢اؿخٕتبل ا٢ّ٢٘غ تب٘خٝؿ٧ٓ ٛى .3
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ٛخبتًج ايغاغ ٛضبمؼ اسخٛبيبح ا٘ٛسٙؾ الاؿخفبؼ٥ ٜٛ ٔتل ؤٛبٝج ا٘ؿؼ، ٢ّخص ؿسل  .4
ا٧ًٝٛ٘ج ٔؼاؼاح ٢خ٢ك٧بح ا٘ٛسٙؾ ٢ّٓ خ٢س١٧بح  الإغاؼاحعبق ت١ػٞ ا٘ٛضبمؼ، ٢خت٧ٍٙ 

. ا٧ًٛ٘غ
ال ٛى اغاؼاح ا٧ٙٗ٘ج ٧َ٢ؼ٠ب ٜٛ ا٘س١بح ا٧ًٝٛ٘ج الأعؼ٣ ٘ٙضك٢ل ي٤ٙ ٢ًٙٛٛبح، الاخق .5

. اتلاٌ ٢ًٙٛٛبح ٢ّٕبً ٘خ٢س١٧بح ا٧ًٛ٘غ ؤ٢
. ٛخبتًج ٛب ٧نٙتٟ ا٧ًٛ٘غ ٜٛ إ٘مب٧ب ٘غ٣ اغاؼاح ا٧ٙٗ٘ج ٢ا٘س١بح ا٘ٛعخكج .6
. ٢خٕغ٧ٚ ا٘ٛف٢ؼث تػٖ٘ ا٧ٟ٘غؼاؿج إ٘مب٧ب ٢ا٢ٛ٘م٢يبح ا٘ٛضب٘ج  .7
. ا٢٘ٗلاءخة ااٛؼ ا٘كبغؼث يٜ ا٧ًٛ٘غ، تب٘خٝؿ٧ٓ ٛى ٢ٖٛؼاؼاح ٢الأٛخبتًج خ٧ْٝػ ا٘ٓ .8
. خ٧ْٝػ ٛب ٧ْٟٗٙ تٟ ا٧ًٛ٘غ ٜٛ ا١ٛ٘بٚ ٦ّ ٛسبل اً٘ٛل .9

 

ىالوكولمكامىواختصاصاتىمكتبى
: ا١ٛ٘بٚ ٢الاعخكبكبح ا٘خب٧٘ج ا٧ٗ٢٘ل٧ٛبؼؾ ٛٗخة  :الخبهىت عشرة الهبدة

 .ا٧ٗ٢٘لاِ خٝه٧ٚ ا٘تؼ٧غ ا٦ٛ٢٧٘ ٜٛ اغاؼاح ا٧ٙٗ٘ج، ا٘خبتًج لإفؼ .1
. ايغاغ الإسبتبح ي٤ٙ ا٘ٛؼاؿلاح ٢نتبيخ١ب ٢خك١ْ٧ٝب .2
٢ا٘ٙسبٜ ا٘خ٦ ٧ؼؤؿ١ب، ٢خت٧ٍٙ ا٘س١بح  ا٧ٗ٢٘لخٝه٧ٚ ٛضبمؼ الاسخٛبيبح ا٘خ٦ ٧ًٕغ٠ب  .3

. ا٧ًٝٛ٘ج تك٢ؼ ي١ٝب
. ا٧ٗ٢٘لا٘خبتًج لإفؼاِ  الإغاؼاحاٛؼ الإغاؼ٧ج ا٘كبغؼث، ٛى ٢ٛخبتًج خ٧ْٝػ إ٘ؼاؼاح ٢الأ .4
 .ٜٛ ا١ٛ٘بٚ ٦ّ ٛسبل اً٘ٛل ا٧ٗ٢٘ل خ٧ْٝػ ٛب ٧ْٟٗٙ تٟ .5



 - 14-  

فيىالكلوظىىالإداراتمكامىواختصاصاتى
مكامىواختصاصاتىإدارةىالذؤونىالإداروظىوالمالوظى

٦ّ ا٘خٝه٧ٚ الإغاؼ٥ ٢ٗب٘ج ا٧ٙٗ٘ج ٘ٙفئ٢ٜ الإغاؼ٧ج  اغاؼث ا٘فئ٢ٜ الإغاؼ٧ج ٢ا٘ٛب٧٘جخختى  :الجبسعت عشرة لهبدةا
 :ا١ٛ٘بٚ ٢الاعخكبكبح ا٘خب٧٘ج الإغاؼث خٛبؼؾ ٠ػٞ تفٗل يب٢ٚ، ٢ا٘ٛب٧٘ج ٢ا٘نلاة

. ٢ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ا٢ٛ٘ه٧ْٜ ا٧ٕ٘بٚ تس٧ٛى الأيٛبل ػاح اً٘لأج تفئ٢ٜ .1
. ٛٝبٔفج ا٘ٛفٗلاح الإغاؼ٧ج، ٢أخؼاش ا٘ض٢ٙل ا٘ٛٝبؿتج ً٘ٛب٘سخ١ب .2
. خ٢م٧ص ا٘خ٧ًٙٛبح تفإٜ خنت٧ٓ الأٝهٛج ا٘ٝبّػث .3
. ٧ٙٗٙ٘ج ايغاغ ٛفؼ٢و ا٢ٛ٘اؽٝج ا٘ؿ٧٢ٝج .4
. سؼاءاح ا٘كؼِٛؼأتج ا .5
 .، ٢خإ٧ٜٛ ٛب خضخبسٟ ا٧ٙٗ٘ج ١ٝٛبالأغ٢اح ٢ا٢ٙ٘اؽٚا٘ٛفخؼ٧بح ٢الإفؼاِ ي٤ٙ ٛؿخ٢غو  .6

 
: ا٢٘ضغاح ا٘خب٧٘ج ٢ا٘ٛب٧٘ج خمٚ اغاؼث ا٘فئ٢ٜ الإغاؼ٧ج: العشروو الهبدة

 :، ٢خ٢ٕٚ تب١ٛ٘بٚ ا٘خب٧٘ج٢ضغث فئ٢ٜ ا٢ٛ٘ه٧ْٜ ٢ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ .1

، ٢خٝه٧ٚ ٢ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ٢ٜ ا٢ٛ٘ه٧ْٜ ا٧ٕ٘بٚ تس٧ٛى الأ٢ٛؼ ا٘ٛخًٕٙج تفئ . ؤ
خ٧٧ًٝبخ١ٚ، خ٧٧ٕٚ ؤغائ١ٚ، خؼ٧ٔبخ١ٚ، ) ، تٛب ٦ّ ػٖ٘ ؤ٢مبي١ٚ الإغاؼ٧ج ٢ا٘ٛب٧٘جْٛٙبخ١ٚ

. (خٕٝلاخ١ٚ، ؤٕ٘بت١ٚ، اسبؽاخ١ٚ، ا٧ْبغ٠ٚ، اضب٘خ١ٚ ي٤ٙ ا٘خٕبيغ ٧َ٢ؼ٠ب
. خٝه٧ٚ فئ٢ٜ ا٘ٛؿبتٕبح ا٘خ٦ خسؼ١٧ب ا٧ٙٗ٘ج ٘ٙخ٧٧ًٜ ٘غ١٧ب . ة
ا١ٝبء ، ٢ٛخبتًج ٢ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ا٘عبكج تخ٧٧ًٜ ا٢ٛ٘ه٧ْٜ احإ٘ؼاؼايغاغ  . ح

. ٘غ٣ ا٘س١بح ا٘ٛعخكجاسؼاءاخ١ب 
. ا٢ٛ٘ه٧ْٜ ٢ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ل ٢ا٘ت٧بٝبح ا٘لاؽٛج ٘خ٧٧ٕٚ ؤغاءا٢ايغاغ ا٘سغ . د
٢ؤيمبء ٧٠ئج ا٘عبكج تب٢ٔ٢٘يبح ا٘نبؼئج ي٤ٙ ؤ٢مبو ا٢ٛ٘ه٧ْٜ  إ٘ؼاؼاحايغاغ  . ر

(. ٝغة، اؿخٕب٘ج، اٝخ١بء عغٛج ، ٕٝل،خؼ٧ٔج) ا٘خغؼ٧ؾ
ت١ٛٛبح  ٢ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ايغاغ ٛفبؼ٧ى إ٘ؼاؼاح ا٘عبكج تب٧ْبغ ا٢ٛ٘ه٧ْٜ . ش

. ؼؿ٧ٛج
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 :، ٢خ٢ٕٚ تب١ٛ٘بٚ ا٘خب٧٘ج٢ضغث ا٘خعن٧ن ٢ا٧ٛ٘ؽا٧ٝج .2

 .، ٢ا٘خٝؿ٧ٓ ت١ٝ٧ب ٢ت٧ٜ عنن ا٘سبًٛجا٘ٛفبؼٗج ٦ّ ؼؿٚ ا٘عنن الإغاؼ٧ج ٢ا٘خ٧٢ٛٝج ٧ٙٗٙ٘ج . ؤ

 . ٧٢ج تب٘عنن ا٘ؿ٧٢ٝج يٝغ الإيغاغ ٦ّ٢ ا٘خ٧ْٝػؼتن ا٢ٛ٘اؽٝج ا٘ؿٜ . ة

 .ايغاغ ٛفؼ٢و ا٢ٛ٘اؽٝج ا٘ؿ٧٢ٝج ٧ٙٗٙ٘ج، ٢ؼ١ًّب ٘ٛسٙؾ ا٧ٙٗ٘ج ٘غؼاؿخ١ب ٢أؼاؼ٠ب . ح

  .غؼاؿج ٗبّج إ٘مب٧ب ا٘ٛب٧٘ج ٢اتغاء ا٘ؼؤ٥ تفإ١ٝب . د
 

:  ، ٢خ٢ٕٚ تب١ٛ٘بٚ ا٘خب٧٘جالاخكبلاح الاغاؼ٧ج٢ضغث  .3
. س٧ٟٙ ٢اضب٘خٟ ا٤٘ الإغاؼاح ػاح اً٘لأجاؿخلاٚ ا٘تؼ٧غ ا٢٘اؼغ ا٤٘ ا٧ٙٗ٘ج، ٢خؾ . ؤ
خ٦ٕٙ ا٘تؼ٧غ ا٘كبغؼ ٢نتبيخٟ، ٢خؿس٧ٟٙ ٦ّ ا٘ؿسلاح ا٘ٛعككج ٟ٘، ٢خؼخ٧تٟ ٢ّؼؽٞ  . ة

. ضؿة ا٘س١ج ا٘ٛؼؿل ا١٧٘ب
 ػاح اً٘لأج خ٢ؽ٧ى ا٘ٛؼاؿلاح ا٘كبغؼث يٜ ا٧ٙٗ٘ج ي٤ٙ ا٘س١بح  . ح
. ١٧٘ب يٝغ ا٘ضبسجخك٧ِٝ إ٘ؼاؼاح ٢الأ٢اٛؼ الإغاؼ٧ج، تٛب ٧ؿبيغ ي٤ٙ ؿ٢١٘ج ا٘ؼس٢و ا . د
. خإ٧ٜٛ ؤيٛبل ا٘ٝؿظ ٢ا٘خك٧٢ؼ ٢ا٘نتبيج . ر

 
 :، ٢خ٢ٕٚ تب١ٛ٘بٚ ا٘خب٧٘ج٢ضغث ا٘ٛفخؼ٧بح .4

 .ايغاغ ا٘خٕبؼ٧ؼ يٜ ٛب خضخبسٟ ا٧ٙٗ٘ج ٜٛ ؤس١ؽث ٢ؤغ٢اح . ؤ

 .خإ٧ٜٛ ٛب خضخبسٟ ا٧ٙٗ٘ج ٜٛ ؤس١ؽث ٢ؤغ٢اح ٢٘٢اؽٚ خ٧ًٙٛج ٢ٛٗخت٧ج . ة

س١ب ا٧ٙٗ٘ج، ٢خ٧ْٝػ ٔؼاؼاح ايغاغ خٕبؼ٧ؼ يٜ ؤؿًبؼ الأس١ؽث ٢الأغ٢اح ا٘خ٦ خضخب . ح
. ا٘فؼاء

 

: ، ٢خ٢ٕٚ تب١ٛ٘بٚ ا٘خب٧٘ج٢ضغث ا٘ٛخبتًج .5
. ا٧ٕ٘بٚ تٗل ٛب ٜٛ فإٟٝ خ٧ٜٗٛ الإغاؼث ا٧ًٙ٘ب ٜٛ الإضبنج ت٧ْ٧ٗج ؿ٧ؼ اً٘ٛل ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج . ؤ

. ا٘ٗفِ يٜ ٢ٛانٜ ا٘عٙل ٢ؤؿتبة إ٘ك٢ؼ الإغاؼ٥ ٢غ٢اي٦ يغٚ ْٗب٧ج ا٘خ٧ْٝػ . ة
. ي٤ٙ الأغاء الإغاؼ٥خض٧ٕٓ ا٘ؼٔبتخ٧ٜ ا٧ٝ٨ج ٢ا٘لاضٕج  . ح
ً٘ٛل  ٢إ٘ؼاؼاح ا٘ٛٝهٛجالإفؼاِ ي٤ٙ ضؿٜ ؿ٧ؼ ؤيٛبل الإغاؼاح ٢ّٓ الأٝهٛج  . د

ا٧ٙٗ٘ج، ٢ًٛب٘سج إ٘مب٧ب ٢ضبلاح ا٘ٛعبْ٘بح ٦ّ ٠ػا ا٘ٛسبل تخٕغ٧ٚ ا٘خٕبؼ٧ؼ ي١ٝب ا٤٘ 
. ا٧ًٛ٘غ
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الأخؼاش ٢ا٘ٛؿب٠ٛج ٦ّ خن٧٢ؼ ؤؿب٧٘ة اً٘ٛل ٢ؽ٧بغث ًّب٧٘خٟ، تٛب ٧عغٚ ؼّى ٛؿخ٣٢  . ر
. غاء ٦ّ ا٧ٙٗ٘جالأ

. ا٢٘ٗلاءٛخبتًج خٕبؼ٧ؼ ا٘ؼٔبتج ا٘غاع٧ٙج، اً٘ٛغث ٘غ٣ ا٧ًٛ٘غ ؤ٢  . ش
ٛخبتًج خ٧ْٝػ ٗبّج إ٘ؼاؼاح ٢ا٘خ٧ًٙٛبح ٢ا٘خ٢س١٧بح ا٘خ٦ خكغؼ يٜ ا٧ًٛ٘غ، ؤ٢  . ط

. ا٘خ٢ك٧بح ٢الأخؼاضبح ا٘خ٦ خًخٛغ ٜٛ ٔتٟٙ ٢خٕغ٧ٚ ا٘خٕبؼ٧ؼ ي١ٝب
. تػٖ٘ ٛؼأتج غ٢اٚ ا٢ٛ٘ه٧ْٜ ٢ايغاغ ا٘ت٧بٝبح ا٘عبكج . غ

 
 :، ٢خ٢ٕٚ تب١ٛ٘بٚ ا٘خب٧٘ج٢ضغث ا٘ٛضبؿتج ٢ا٘كٝغ٢ٓ .6

 . خ٧ْٝػ ٗبّج الأيٛبل ا٘ٛضبؿتج ا٘ٛخًٕٙج تبً٘ٛبٛلاح ا٘ٛب٧٘ج ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج . ؤ

ؼ٢اخة، )ٛؼأتج ؿلاٛج اسؼاءاح كؼِ الايخٛبغاح ا٘ٛؼك٢غث ٦ّ ٧ٛؽا٧ٝج ا٧ٙٗ٘ج  . ة
 (. ؿِٙ، ْٕٝبح ؤعؼ٣

٢ائٚ ا٧ٛ٘ؽا٧ٝج ؤذٝبء ٢ٔتل ١ٝب٧ج ا٘ؿٝج خغ٧ٔٓ ا٘ضؿبتبح، ٢اسؼاء ا٘ٛؼاسًج ا١ٝ٘بئ٧ج ٘ٓ . ح
.  ا٘ٛب٧٘ج

 

: ا١ٛ٘بٚ ا٘خب٧٘ج، ٢خ٢ٕٚ ة٢ا٘ضؼٗج ا٘عغٛبح٢ضغث  .7
 .اؿخلاٚ ٢خؿ٧ٙٚ تؼ٧غ ا٧ٙٗ٘ج ٜٛ ٢ا٤٘ ا٘س١بح الأعؼ٣ . ؤ

 . اؿخلاٚ ٢خؿ٧ٙٚ اً٘ٛبٛلاح ٢الأ٢ؼآ ت٧ٜ اغاؼاح ٢٢ضغاح ا٧ٙٗ٘ج . ة

 (.الاؿخًلاٛبح)خٝه٧ٚ غع٢ل ٢عؼ٢ر ا٘ؽ٢اؼ ٢ا٘ٛؼاس٧ًٜ  . ح

 .، ٢يب٦ٙٛ ا٘ضغائٓ ٢ا٘ٛؼاؿ٧ٜٙ، ٢الإفؼاِ ي٤ٙ ضؿٜ ؤغائ١ٚا٘ٛؿخعغ٧ٜ٧ٛٚ يٛل خٝه . د

. ٧َ٢ؼ٠ب ٢خ٧٧ِٗ ٜٛ خغّئج اح ا٘ٛتب٦ٝٛب ٧خًٙٓ تعغٚالإفؼاِ ي٤ٙ ٗل  . ر
 

 :، ٢خ٢ٕٚ تب١ٛ٘بٚ ا٘خب٧٘ج٢ضغث الأٜٛ ٢ا٘ؿلاٛج .8
 .ا٘ضْبه ي٤ٙ ؤٜٛ ٢ؿلاٛج ٛٝؿ٢ت٦ ا٧ٙٗ٘ج، ٢نلات١ب ٢ؽائؼ١٧ب . ؤ

 .٢تبح إ٘بئٛج ي١٧ٙبا٘ٛتب٦ٝ ا٧ٙٗ٘ج، ٢خٝه٧ٚ اٜ٘ٛخإ٧ٜٛ ا٘ضؼاؿج ا٘لاؽٛج  . ة

ا٘ٛفبؼٗج ٦ّ خٝه٧ٚ اضخْبلاح ا٧ٙٗ٘ج، ٢ٛب ٧ٕبٚ ت١ب ٜٛ ٝفبنبح ٗب٘ٛئخٛؼاح ٢ا٘ٝغ٢اح  . ح
 .٢ا٘غ٢ؼاح
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: ا١ٛ٘بٚ ا٘خب٧٘ج، ٢خ٢ٕٚ ةا٘ك٧بٝج٢ضغث  .9
 .٠بس١ؽث ا٢ٛ٘س٢غث ٦ّالأ٘ٛتب٦ٝ ا٧ٙٗ٘ج ٢خس٧١ؽاخ١ب ٢ا٘ك٧بٝج ا٘ٛن٢ٙتج ا٧ٕ٘بٚ تإيٛبل  . ؤ

. فؼاِ ي٤ٙ ًٛبٛل ا٧ٙٗ٘ج ٢ٛخبتًج سب٠ؽ٧خ١بالإ . ة
٘مٛبٜ  ، ٢نٙتبح ك٧بٝخ١ب ٢الإفؼاِ ي١٧ٙب٧٘جا٘ضبؿتبح ا٨ٛخبتًج خإ٧ٜٛ ٛؿخٙؽٛبح  . ح

 .ا٘ٛضبّهج ي٤ٙ سب٠ؽ٧خ١ب

 .ا٢ٛ٘س٢غث ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج الاخكبلاح ا٘ٛضبّهج ي٤ٙ سب٠ؽ٧ج فتٗج . د

 
 :٢ٕ٧٢ٚ تب١ٛ٘بٚ ا٘خب٧٘ج، ا٘ٛؿخ٢غو .10

 .خعؽ٧ٜ ٢ضْه ٛفخؼ٧بح ا٧ٙٗ٘ج . ؤ

 .يغاغ خٕبؼ٧ؼ يٜ ٢ٛس٢غاح ا٘ٛؿخ٢غو ٢ٝ٢أكٟ ٜٛ ؤغ٢اح ٢٘٢اؽٚ ا٧ٙٗ٘جا  . ة

٢اً٘ٛغاح ٢الأغ٢اح سؼغ ٢ٛؼاسًج ٢ٛس٢غاح ا٧ٙٗ٘ج ٢ي١غ٠ب ٜٛ الأس١ؽث  ايغاغ ت٧بٝبح . ح
   .٢ا٘خ٧ٛ٧ًٙج ٛٗخت٧جال

 

 إدارةىذؤونىالطلابمكامىواختصاصاتى
الإغاؼ٥ ٢ٗب٘ج ا٧ٙٗ٘ج ٘ٙفئ٢ٜ الإغاؼ٧ج ا٘نلاة ٦ّ ا٘خٝه٧ٚ  اغاؼث فئ٢ٜخختى : الهبدة الحبدٌت والعشروو

: ا١ٛ٘بٚ ٢الاعخكبكبح ا٘خب٧٘ج خٛبؼؾ ٠ػٞ الإغاؼث تفٗل يب٢ٚ، ٢ا٘ٛب٧٘ج ٢ا٘نلاة
ا٧ًٛٙ٘ج تب٧ٙٗ٘ج  الأٔؿبٚايلاٜ يٜ ٢ٛاي٧غ إ٘ت٢ل ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج  تب٘خٝؿ٧ٓ ٛى ّم٧ٙج ٧ٗ٢ل ا٧ٙٗ٘ج ٢ .1

 .ٕ٘ت٢ل ٦ّ ٗل ّكل غؼاؿ٦تبلإيغاغ إ٘ٛخؼضج ل الأٔؿب٢ٚخضغ٧غ اضخ٧بسبح 

 .اؿخٕتبل ا٘نلاة ا٘ٛخٕغ٧ٜٛ ٕ٘ٙت٢ل ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج ضؿة ا٘تؼٝبٛز ا٘ؽ٦ٝٛ اً٘ٛغ ٘ػٖ٘ .2

  .ا٧ًٛٙ٘ج تإؿٛبء ا٘نلاة ا٘ٛخٕغ٧ٜٛ تًغ ا٘خإٗغ ٜٛ اٗخٛبل ٛؿ٢َبح إ٘ت٢ل الأٔؿبٚخؽ٧٢غ  .3

  .ايغاغ ا٘ٗف٢ِ ا٘عبكج تضم٢ؼ ا٘نلاة ٧َ٢بت١ٚ .4

 .ا٧ًٛٙ٘ج الأٔؿبٚتب٘خٝؿ٧ٓ ٛى  ٛخبتًج ضم٢ؼ ا٘نلاة ٧َ٢بت١ٚ ف١ؼ٧بً .5

خإس٧ل ا٘غؼاؿج، ا٘خض٧٢ل ٜٛ ٔؿٚ )١ٝٛ٢ب ي٤ٙ ؿت٧ل ا٘ٛذبل  ،خ٧ْٝػ ا٘ضبلاح ا٘عبكج تب٘نلاة .6
 (.آعؼ، ايبغث ا٧ٕ٘غ، الايخػاؼ يٜ ا٘غؼاؿج، الاٝؿضبة ٜٛ ا٘غؼاؿج ا٤٘

 .خبِ٘ تًغ ا١ٝبء الإسؼاءاح ا٘ٛن٢ٙتج ؤ٢اكغاؼ ا٘تنبٔبح ا٘سب٧ًٛج، ٢تغل ّبٔغ  .7



 - 18-  

ا٘عنبتبح ا٢ٛ٘س١ج ٘ٙٛؿخف٧ْبح ٢ِ ا٘ؼؿ٧ٛج ٢خع٧ْل ا٘ن٧ؼاٜ ٥ا٘نلاة تب٘خًبؼ خؽ٧٢غ .8
 .ا٘ٛؼاٗؽ ا٘ؼيب٧ج ا٘كض٧ج ؤ٢ا٘ض٧ٛ٢ٗج 

 .خؽ٧٢غ ا٘نلاة تب٘ؿسلاح الأٗبغ٧ٛ٧ج ٢ك٢ؼ ٜٛ ا٘ف١بغاح ا٘عبكج ت١ٚ .9

 .خٕغ٧ٚ ا٘ٛف٢ؼث الأٗبغ٧ٛ٧ج ا٘خ٦ ٧ضخبس١ب ا٘نلاة .10

ٛسٙؾ ا٧ٙٗ٘ج ٢ ٛسٙؾ ا٘سبًٛج، ٢ف١بغث ضؿٜ  اكغاؼ ٢ذبئٓ ا٘عؼ٧س٧ٜ تًغ ايخٛبغ ا٘ٝخبئز ٜٛ .11
 .ا٘ؿ٧ؼث ٢ا٘ؿ٢ٖٙ

 .ايغاغ ؿسل تإؿٛبء ا٘عؼ٧س٧ٜ ٘ٙخ٢اكل ١ًٛٚ .12

 .ايغاغ الأٝفنج ا٘نلات٧ج ٘خ٧ًْل ٛفبؼٗج ا٘نلاة ٢خ٧ٛٝج ١ٛبؼاخ١ٚ .13

 

اغاؼ٧ج خبتًج ١٘ب ٗل ٦ّ ٛسبل  ٢ضغاحيغث  اغاؼث فئ٢ٜ ا٘نلاة ١ٛبٚخٛبؼؾ : الهبدة الخبىٌت والعشروو
: ٞ، ٠٢ػٞ ا٢٘ضغاح ٦٠اعخكبق

 .٢ضغث إ٘ت٢ل ٢ا٘خؿس٧ل .1

 .٢ضغث الإؼفبغ الأٗبغ٦ٛ٧ .2

 .٢ضغث فئ٢ٜ ا٘عؼ٧س٧ٜ .3

 .٢ضغث الاٛخضبٝبح .4

. ٢ضغث ٘سبٜ ا٘ٝفبن ا٘نلات٦ .5

ى

ىمكامىواختصاصاتىالأقدامىالطلموظ
: خ٢سغ ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج ذلاذج ؤٔؿبٚ ي٧ٛٙج، ٦٠: الهبدة الخبلخت والعشروو

 .ٔؿٚ اغاؼث الأيٛبل .1

 .ٝس٧ٙؽ٧جٔؿٚ اُ٘ٙج الإ .2

 .ٔؿٚ ا٘ضبؿة ا٦٘٨ .3
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خختى الأٔؿبٚ ا٧ًٛٙ٘ج ٦ّ ا٘خٝه٧ٚ الإغاؼ٥ ٢ٗب٘ج ا٧ٙٗ٘ج ٘ٙفئ٢ٜ ا٧ًٛٙ٘ج ٢عغٛج : الهبدة الرابعت والعشروو
ا٘ٛسخٛى، ٧٢ٛبؼؾ ٗل ٔؿٚ ٜٛ خٖٙ الأٔؿبٚ ا٧ًٛٙ٘ج س٧ٛى ٛب ٧كغؼ ٜٛ ٛسٙؾ إ٘ؿٚ ٜٛ ٔؼاؼاح، ٗٛب ٢ٕ٧ٚ 

. لال ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ٦ّ إ٘ؿٚٗل ٔؿٚ تخؿ٧٧ؼ ا٧ًٙٛ٘ج ا٘خ٧ًٙٛج ٜٛ ط

ى

مكامىواختصاصاتىمركزىخدمظىالمجتمعى
ٛؼٗؽ عغٛج ا٘ٛسخٛى ٦ّ ا٘خٝه٧ٚ الإغاؼ٥ ٢ٗب٘ج ا٧ٙٗ٘ج ٘ٙفئ٢ٜ ا٧ًٛٙ٘ج تى ٧ح: ة والعشرووالخبهس الهبدة

ٛخًٕٙج تبيغاغ تؼاٛز عغٛج ا٘ٛسخٛى ٢أبٛج ال ٢الاعخكبكبح ا١ٛ٘ب٧٢ٚٛبؼؾ ٠ػا ا٘ٛؼٗؽ ، ٢عغٛج ا٘ٛسخٛى
٘عغٛج ٛعخِٙ ّئبح ا٘ٛسخٛى ٢ا٘خْبيل ًٟٛ ٧ّٛب ( ٝغ٢اح، اسخٛبيبح، ٛضبمؼاح، غ٢ؼاح)ا٘ٝفبنبح ا٘ٛعخْٙج 

  .٧عغٚ ا٘خ٧ٛٝج ا٘خ٧ٛ٧ًٙج ٢الاسخٛبي٧ج

ى

ىالتدروبىقدمىمكامىواختصاصاتى
ٕ٘ؿٚ ٧٢مٚ ٠ػا ا، ٧ٛج ٢عغٛج ا٘ٛسخٛىيلٔؿٚ ا٘خغؼ٧ة ٢ٗب٘ج ا٧ٙٗ٘ج ٘ٙفئ٢ٜ التى ٧ح: ة والعشرووسبدسال الهبدة

٠ػا ٦ّ ٛبؼؾ ح٢٢ضغخ٧ٜ اغاؼ٧خ٧ٜ ٠ٛب ٢ضغث ا٘خغؼ٧ة ا٘خًب٦ٝ٢ ٢ا٘خٝؿ٧ٓ ا٢٘ه٦ْ٧، ٢٢ضغث ا٘ٛخبتًج ا٧ٛ٘غا٧ٝج، 
  :ا٧٘جا٘ح ٢الاعخكبكبح ا١ٛ٘بٚإ٘ؿٚ 

 ٣ٛعبنتج اُ٘ؼّج ا٘خسبؼ٧ج ا٘كٝبي٧ج تب٘ٛضبّهج ً٘ٛؼّج ا٘فؼٗبح ٢ا٘ٛئؿؿبح ا٘خ٦ خًٜ .1
. ٜا٢نؼ ا٘خىؤا٘تضد ي١ٝب ٦ّ  ؤ٢، ا٘خغؼ٧ة تػٖ٘ٔؿٚ ٢ٜٛ ذٚ خؽ٧٢غ  ،تب٘خغؼ٧ة

ضكؼ س١بح اً٘ٛل ٢اؿخنلاو ٛغ٣ اٛٗب٧ٝج خ٧ْٝػ تؼاٛز ا٘نلاة ا٘ٛخغؼت٧ٜ ٘غ١٧ب، ٢خؽ٧٢غ  .2
. ا٧ًٛٙ٘ج تػٖ٘ الأٔؿبٚ

ا٧ٕ٘بٚ تؽ٧بؼاح ٧ٛغا٧ٝج خًؼ٧ْ٧ج ٘ٙفؼٗبح ٢ا٘ٛئؿؿبح ٢ا٘ٛٝفئبح ا٧ًٝٛ٘ج تخغؼ٧ة ا٘نلاة  .3
. ٢ٛلاءٛخ١ب ٘ٙخغؼ٧ة

٧ٛ٘ج تب٧ٙٗ٘ج ٢س١بح ا٘خغؼ٧ة ٧ّٛب ٧خًٙٓ تخض٧ٕٓ ؤ٠غاِ تؼٝبٛز ا٘خغؼ٧ة ا٘ى الأٔؿبٚا٘خٝؿ٧ٓ ت٧ٜ  .4
. ا٧ٛ٘غا٦ٝ

 ٔؿٚخؽ٧٢غ ( فئ٢ٜ ا٘نلاة تب٧ٙٗ٘جاغاؼث )يٜ نؼ٧ٓ  ؤ٢ا٧ًٛٙ٘ج تب٧ٙٗ٘ج  الأٔؿبٚا٘نٙة ٜٛ  .5
ا٘خغؼ٧ة تب٘ت٧بٝبح ا٘لاؽٛج يٜ ا٘نلاة ا٘ػ٧ٜ ؤ٢١ٝا ٛخنٙتبح ا٘خغؼ٧ة ٢ا٘س١بح ا٘ٛلائٛج 

. ٘خغؼ٧ت١ٚ
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خضغ٧غ ؤؿٛبء ا٘ٛفؼ٧ّٜ ٘ٙخغؼ٧ة ا٧ٛ٘غا٦ٝ ٦ّ ٗل ٔؿٚ ٢خت٧ٍٙ ٗل  ا٧ًٛٙ٘ج الأٔؿبٜٚ ا٘نٙة ٚ .6
. نب٘ة يٜ ا٘ٛؼفغ ا٘ٛفؼِ ي٧ٟٙ، ٢اؿٚ ا٘س١ج ا٘خ٦ ٧خغؼة ١٧ّب، ٢ٛٗب١ٝب

٢ت٧بٜ س١بح ٢ؤٛبٜٗ تب٧ٙٗ٘ج  ي٦ٛٙ ضكؼ ؤؿٛبء ا٘نلاة ا٘ٛخغؼت٧ٜ ٢ؤيغاغ٠ٚ ٜٛ ٗل ٔؿٚ .7
ا٧ًٛٙ٘ج، ٢خؽ٧٢غ س١بح  الأٔؿبٚ ا٤٘اؼؿب١٘ب  خغؼ٧ت١ٚ ٢خ٢م٧ص اؿٚ ا٘ٛفؼِ ي٧ٟٙ، ٢ٜٛ ذٚ

. ا٘خغؼ٧ة تك٢ؼث ٜٛ ػٖ٘
. س١بح ا٘خغؼ٧ة ٢ٛخبتًخ١ٚ ا٤٘خ٢س٧ٟ ا٘نلاة ا٘ٛخغؼت٧ٜ  .8
. خٝه٧ٚ ١ّ٢ؼؿج س٧ٛى ا٘ؿسلاح ٢ا٘خٕبؼ٧ؼ ٢ا٘عنبتبح ا٘ٛخًٕٙج تب٘نلاة ا٘ٛخغؼت٧ٜ .9

ايغاغ ا٘ٝفؼاح ضْه ٢خت٧٢ة ١ّ٢ؼؿج س٧ٛى ا٢ًٙٛ٘ٛبح ا٘ٛخًٕٙج تتؼٝبٛز ا٘خغؼ٧ة، ٢ٜٛ ػٖ٘  .10
 .ا٘خًؼ٧ْ٧ج، ٢ا٘ؼؿ٢ٚ ا٘ت٧ب٧ٝج

خؽ٧٢غ س١بح ا٘خغؼ٧ة تإؿٛبء ا٘ٛخغؼت٧ٜ ٢ا٢ًٙٛ٘ٛبح ا٘ٛخًٕٙج تبٔؿبٚ ا٧ٙٗ٘ج ٢خعككبخ١ب  .11
. ٢فؼ٢ن ٢م٢اتن تؼٝبٛز ا٘خغؼ٧ة

. ا٘خغؼ٧ة ٢ا٘ٛخبتًج تخٛذ٧ل ا٧ٙٗ٘ج يٝغ س١بح ا٘خغؼ٧ة ٔؿ٢ٔٚٚ ٥ .12
ا ا٧ٟ٘خغؼت٧ٜ ً٘ٛؼّج ا٘ٝخبئز ا٘خ٦ خ٢كل يٕغ اسخٛبيبح غ٢ؼ٧ج ٛى ا٘ٛفؼ٧ّٜ ي٤ٙ ا٘نلاة ا٘ٚ .13

. ا٘ٛفؼ٢ّٜ ي٤ٙ ا٘خغؼ٧ة ٢ٛغ٣ خض١ٕ٧ٕب لأ٠غاِ ا٘خغؼ٧ة
ا٧ًٛٙ٘ج  الأٔؿبٚايغاغ خٕبؼ٧ؼ ا٘ؽ٧بؼاح ا٧ٛ٘غا٧ٝج ٢ٝٛبػر خ٧٢ٕٚ ؤغاء ا٘ٛخغؼت٧ٜ، ٢ٜٛ ذٚ خؽ٧٢غ  .14

. تب٧ٙٗ٘ج ٢س١بح ا٘خغؼ٧ة تك٢ؼث ٜٛ ػٖ٘
ا٘خ٢م٧ص ا٘خْك٦ٙ٧ تخٕبؼ٧ؼ ا٘ٛخغؼت٧ٜ ٢خؽ٧٢غ  ايغاغ ا٘ٝخ٧سج ا١ٝ٘بئ٧ج ٘ٙنلاة ا٘ٛخغؼت٧ٜ ٛى .15

. تك٢ؼث ٜٛ ػٖ٘ ا٧ًٛٙ٘ج الأٔؿبٚيٛبغث ا٧ٙٗ٘ج ٢٢ٗلائ١ب ٢ؼئؿبء 
٘ٙس١بح ا٘خ٦ ٔبٛح تخغؼ٧ة ا٘نلاة، ٢ٜٛ ذٚ ( غؼ٢و)ايغاغ عنبتبح فٗؼ ٢خٕغ٧ؼ ٠٢غا٧ب  .16

٧٘ج ٜ ت٧ٜ اٖ٘ا٢لاح ا٧ٙٗ٘ج تًغ غي٢خ١ٚ ضؼكب ي٤ٙ ا٘خ٢اكل ٢ا٘خىاحِشاخ٢ؽ١ً٧ب ي١٧ٙٚ ٦ّ 
 .ؽ٧بؼخ١ٚ ٦ّ س١بخ١ٚ ٢خؿ١ٛ٧ٙب ١٘ٚ ؤ٢ا٘خغؼ٧ة  اح٢سٟ

خغؼ٧ة تًغ الاٝخ١بء ٜٛ ا٘خغؼ٧ة ٦ّ ا٘س١بح ا٧ًٝٛ٘ج خًن٦ ٘ٙٛخغؼت٧ٜ تًغ  اكغاؼ ف١بغاح  .17
٢ا٘ٝخ٧سج ا١ٝ٘بئ٧ج  ،٢ٛغث ا٘خغؼ٧ة ١ٝ٢ب٧خٟ ،س١ج ا٘خغؼ٧ة: ا١ٝبء ّخؼث ا٘خغؼ٧ة ٛت٧ٜ ١٧ّب

. ث خ٧ًٟٝ تًغ الله ٦ّ ا٘خ٢ه٧ِ٧ؿخ٧ْغ ٟٛٝ ا٘ٛخغؼة ٗعتؼث ي٦ٙٛل٘ٙٛخغؼة، 
. ٢مى اؿخت٧بٜ يبٚ ً٘ٛؼّج ٝخبئز ا٘خغؼ٧ة، ٢ٛغ٣ خض٧ٕٓ ا٘خغؼ٧ة لأ٠غاّٟ .18
ٜ ٛى الأس١ؽث ا٧ًٝٛ٘ج ٢ٛئؿؿبح ا٢يٜ نؼ٧ٓ ا٘خى ٘ج ا٧سبغ ّؼق يٛل ٘ٙٛخعؼس٧ٜا٢ٛص .19

 .إ٘نبو ا٘عبق
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ى
مكامىواختصاصاتىوحدةىالبحثىالطلميى

ضد ا٦ًٛٙ٘ ١ٛبٚ اؿخفبؼ٧ج ٦ّ ٛسبل ا٘تضد ا٦ًٛٙ٘، ٦٠٢ خختى خٛبؼؾ ٢ضغث ا٘ة: والعشروو السببعت الهبدة
ا٘ٛؿخسغاح ٦ّ ا٘تضد ا٦ًٛٙ٘ تٛب ٧ٝبؿة  ثخبتىٜٛ ١ٛب١ٛب ٢ٚ ،٢ٗب٘ج ا٧ٙٗ٘ج ٘ٙفئ٢ٜ ا٧ًٛٙ٘ج ٢عغٛج ا٘ٛسخٛى

ؽ٧٢غ ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ت١ب ٘خ٧ٛٝج الإٝخبر ا٦ًٛٙ٘ ٢ا٘ٛفبؼٗج ا٘تضذ٧ج ا٘خعككبح ا٢ٛ٘س٢غث ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج، ٢ح
ىى    .٧ٙٗج٦ّ ال

ى
ىمكامىواختصاصــاتىإدارةالتطوور

٢خمٚ خختى اغاؼث ا٘خن٧٢ؼ ٢ٗب٘ج ا٧ٙٗ٘ج ٘ٙخن٧٢ؼ ٢ا٘س٢غث ٢الايخٛبغ الأٗبغ٦ٛ٧، : والعشرووالخبهىت الهبدة 
٢ضغخبٜ اغاؼ٧خبٜ ٠ٛب ٢ضغث ا٘خن٧٢ؼ ا٘خ٦ٛ٧ًٙ، ٢٢ضغث ا٘خن٧٢ؼ الإغاؼ٥، ٠ػٞ الإغاؼث 

: كبح ٗٛب ٢٦ٙ٧خٛبؼؾ ٗل ٢ضغث يغغ ٜٛ ا١ٛ٘بٚ ٢الاعخكب
 ث٢ي٤ٙ ذلاد، ٢خٛبؼؾ ٠ػٞ ا٢٘ضغث ا١ٛ٘بٚ ٢الاعخكبكبح ا٘خب٧٘ج :٢ضغث ا٘خن٧٢ؼ ا٘خ٦ٛ٧ًٙ .1

 :ؼا٢ٛص
 : خعن٧ن ا٘ٛٝب٠ز . ؤ

  (.ا٘نلاة/ا٘ٛسخٛى/ا٘غ٢٘ج)خضغ٧غ الاضخ٧بسبح ٢خض١ٙ٧ٙب 
 ٢ا٘ٛعخك٧ٜ ؼكغ آؼاء ا٘عتؼاء. 
  غؼاؿج ٛفٗلاح ا٘ٛٝب٠ز ا٘ضب٧٘ج. 
 غؼاؿج الاخسب٠بح اً٘ب٧ٛ٘ج. 

 :ؼ ا٘ٛٝب٠ز خن٥٢ . ة
 ا٘ٛغ٣، ا٘خخبتى، الاؿخٛؼاؼ٧ج، ا٘خٗبٛل،  :خعن٧ن ٛضخ٣٢ ا٘ٛٝب٠ز تٝبء ي٤ٙ

 .ا٘خ٢اؽٜ
 ٗخبتج ٛضخ٣٢ ا٘ٛٝب٠ز. 
 خنت٧ٓ ٛتبغة ٝهؼ٧بح ا٘خ٧ًٙٚ ٢ا٘خًٙٚ ٦ّ يؼل ا٘ٛضخ٣٢ 
 الاؿخفبؼث ٢ا٘خسؼ٧ة. 

 :خ٧٢ٕٚ ا٘ٛٝب٠ز . ح
 غؼاؿج س٢اٝة ا٢ٕ٘ث ٢س٢اٝة ا٘مًِ ٦ّ ا٘ٛٝب٠ز. 
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 ِ ٥ م٢ء آؼاء ا٘ٛؿخ٧ْغ٧ٜ ١ٝٛب ٢ايمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ أخؼاش ا٘خًغ٧لاح
 . ٢ؤّؼاغ ا٘ٛسخٛى

 

 :ا١ٛ٘بٚ ٢الاعخكبكبح ا٘خب٧٘ج ٠ػٞ ا٢٘ضغث خٛبؼؾ، ٢٢ضغث ا٘خن٧٢ؼ الإغاؼ٥ .2
 . ٧ٙٗٙ٘ج٢ٛخبتًج خن٧٢ؼ ا٧١٘ٗل ا٘خٝه٦ٛ٧  غؼاؿج . ؤ

.  ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج٢مى ٢كِ ٢ه٦ْ٧ ٛخٗبٛل ٘س٧ٛى ا٢٘هبئِ الأؿبؿ٧ج  . ة
ا٘خؼ٧ٗؽ ي٤ٙ ذلاذج ٛؼاضل  ٧ًٙٛٗج اغاؼ٧ج ٛخٗبٛٙج ٛىخن٧٢ؼ ا٘خغؼ٧ة ٢خ٧ْٝػٞ  . ح

:  ؤؿبؿ٧ج ٦٠
 خضغ٧غالاضخ٧بسبح ا٧ًْٙ٘ج ٘ٙتؼاٛز ا٘خغؼ٧ت٧ج  .
 خٝه٧ٚ ا٘تؼاٛز ا٘خغؼ٧ت٧ج ٤٘اً٘ٛل و  .
 ٢خ٧٧ٕٚ ٝخبئز ا٘خغؼ٧ة ت١غِ ؽ٧بغث ًّب٧٘خٟ ٛخبتًج  .

ٜ الأعؼ٣ ٢ٚا٢٘ضغاح  الإغاؼاحا٘خن٧٢ؼ الإغاؼ٥ ٢٢ضغث خفس٧ى ا٘خ٢اكل ت٧ٜ  . د
ا٘تؼاٛز ا٘خغؼ٧ت٧ج  ٘خن٧٢ؼ ٢ٛخبتًج ٝخبئزاعلال إ٘ٙبءاح ا٘غ٢ؼ٧ج ً٘ٛؼّج اضخ٧بسبح 

.  خٕغ٧ٚ الاؿخفبؼاح الإغاؼ٧ج ؤ٢
ٜ ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج ٘تؼاٛز ا٘خغؼ٧ة ا٦ٝ١ٛ٘ ٢ا٘خإ٧٠ل ا٘ٛؿ٦ٗٙ، ٥اً٘بٛل٢ ا٢ٛ٘ه٧ْٜ اعمبو . ر

. تفٗل ّؼغ٥ ؤ٢ سٛبي٦، ٢تضؿة الأ٠غاِ ا٘ٛخ٢عبث ٜٛ ٠ػٞ ا٘تؼٝبٛز
  

: خ١غِ تؼاٛز ا٘خغؼ٧ة ٢ا٘خإ٧٠ل ا٢ٛ٘م٢يج ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج ا٤٘ خض٧ٕٓ ٛب ٦ٙ٧ :والعشروو لجبسعتا الهبدة
ايغاغ ا٢ٛ٘ه٧ْٜ ٧ّٝبً ٢ي٧ٛٙبً ٢خعكك٧بً، تٛب ٧ضٕٓ خ٢ّؼ ١ٛبؼاح ٛٝبؿتج خ١ٝٗٛٚ ٜٛ  .1

ٛٛبؼؿج ٢استبح ٢ٛؿئ٧٘٢بح ٢هبئ١ْٚ، ٢الاؼخٕبء تٛؿخ٣٢ ؤغائ١ٚ ا٢٘ه٦ْ٧، خض٧ٕٕبً لأ٠غاِ 
 .يب٧٘جا٧ٙٗ٘ج تْٗبءث ٢ِ

. ؽ٧بغث ٢اؿخٗٛبل ا٢ًٙٛ٘ٛبح ٢خن٧٢ؼ اً٘ٛبؼِ ٦ّ ٛسبل ١ٛبٚ ٢ؤ٠غاِ ا٧ٙٗ٘ج .2
. خن٧٢ؼ ا١ٛ٘بؼاح اْ٘ؼغ٧ج ٢ا٘سٛبي٧ج ٢خ٧ٛٝخ١ب تبلاؿخْبغث ٜٛ ا٘خٕبٝبح ا٘ضغ٧ذج ٢ا٘ٛخن٢ؼث .3

 
: خفٛل تؼاٛز ا٘خغؼ٧ة ٢ا٘خإ٧٠ل س٧ٛى ا٘ٛؿخ٧٢بح :الخلاخوو الهبدة

سغ٧غ ا٢ًٙٛ٘ٛبح ٢اً٘ٛؼّج ، ٢خ٧ًٛٓ ا٢٘ي٦ ت١غِ خضغ٧د ٢ح :ٛؿخ٣٢ الإغاؼث ا٧ًٙ٘ب .1
. ا٘ٛئؿؿ٦، ٢ا١ْ٘ٚ ا٘ٛفخؼٖ ً٘ٙٛل الإغاؼ٥ ١ٛ٢بٚ الإغاؼث ا٧ًٙ٘ب ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج
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ت١غِ ؽ٧بغث اً٘ٛبؼِ ٢ا٘ٛؿبيغث ٦ّ الاؿخْبغث ١ٝٛب ٢خ٢ه١ْ٧ب ٦ّ  ،ٛؿخ٣٢ الإغاؼث ا٢٘ؿن٤ .2
ا٢٘ه٧ْ٧ج ، ٢ؽ٧بغث ٛسبل ا٘ٛتبغة ؤ٢ ا٢ٛ٘م٢يبح الأؿبؿ٧ج ا٘ٛخًٕٙج تإغاء ا٢٘ستبح ٢ا١ٛ٘بٚ 

  .اًْ٘ب٧٘ج ٦ّ الاخكبل ٢ٕٝل اً٘ٛؼّج ا٤٘ ا٨عؼ٧ٜ
ا٢ٛ٘ه٧ْٜ ا١ٛ٘بؼاح ا٘ٛن٢ٙتج ٦ّ ٛسبل ؤيٛب١٘ٚ  ، ت١غِ اٗؿبةٛؿخ٣٢ الإغاؼث ا٘غ٧ٝب .3

 .٘خ١ٝ٧ٗٛٚ ٜٛ ؤغائ١ب تْٗبءث ؤي٤ٙ

 
ث، ٥ٛى الإغاؼاح اًٜٜ٘ٛ ٢ا٘خٝؿ٧ٓ ا٢خ٢مى تؼاٛز ا٘خغؼ٧ة ٢ا٘خإ٧٠ل ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج تب٘خى: الخلاخووالواحدة و الهبدة

: ٢ا٘س١بح اْ٘ٛٝػث، ٢خخمٜٛ تفٗل عبق
. ٢ٝو ٢ٛؿخ٣٢ ا٘تؼاٛز .1
. خضغ٧غ ا٘ٛخغؼت٧ٜ .2
 .٢ٛم٢يبح ا٘غ٢ؼث ا٘خغؼ٧ت٧ج، ٢ٛم٢يبخ١ب، ٛغخ١ب، ؽٛب١ٝب، ٛٗب١ٝب .3

ى

ىالجودةىوالارتمادىالاكادوميىإدارةىختصاصــاتامكامىو
٢ٗب٘ج ا٧ٙٗ٘ج ٘ٙخن٧٢ؼ ٢ا٘س٢غث ٢الايخٛبغ  الاٗبغ٦ٛ٧ ا٘س٢غث ٢الايخٛبغ اغاؼثخختى : والخلاخووالخبىٌت الهبدة 

 خخ٤٘٢ٗٛب  ،ا٧ًٛٙ٘ج ٢الإغاؼ٧ج الأٔؿبٚٝفؼ ذٕبّج ا٘س٢غث ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج ي٤ٙ ٛؿخ٣٢ ة الأٗبغ٦ٛ٧، ٦٠٢ خ٤ًٝ
 :ا١ٛ٘بٚ ٢الاعخكبكبح ا٘خب٧٘ج

 اغاؼثخ٧ْٝػ ٢ٛخبتًج ي٧ٙٛبح ٢اسؼاءاح خ٧ٗ٢غ ا٘س٢غث غاعل ا٧ٙٗ٘ج ٢ّٓ ٛب ٧كل ٜٛ  .1
 .٦ّ ا٘سبًٛج الايخٛبغ الأٗبغ٦ٛ٧ا٘س٢غث ٢

 .٦ّ ا٘سبًٛج ا٘س٢غث ٢الايخٛبغ الأٗبغ٦ٛ٧ اغاؼث ا٤٘ايغاغ خٕبؼ٧ؼ ٢ؼ١ًّب  .2
خؼف٧ص ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ٘ضم٢ؼ ا٘غ٢ؼاح ا٘خغؼ٧ت٧ج ٢ا٘ٝغ٢اح ٢ا٘ٛئخٛؼاح  .3

 .ػاح اً٘لأج تب٘خ٧٢ٕٚ ٢ا٘س٢غث ٢الايخٛبغ الأٗبغ٦ٛ٧ ا٘غاع٧ٙج ٢ا٘عبؼس٧ج 
 .عبكج تخ٧ْٝػ خنت٧ٕبح ا٘خ٧٢ٕٚ ٢ا٘س٢غث ٦ّ ا٧ٙٗ٘جايغاغ ا٘خٕبؼ٧ؼ ال .4
 .ٛخبتًج ٗخبتج ا٘خٕبؼ٧ؼ ا٘غ٢ؼ٧ج ٘ٙتؼاٛز ٢إ٘ٛؼؼاح .5
ٛخبتًج خنت٧ٓ ؤغ٢اح ا٘خ٧٢ٕٚ ٧ٕ٘بؾ س٢غث ا٘تؼاٛز ا٘خ٧ٛ٧ًٙج، ٢س٢غث ا٘خغؼ٧ؾ،  .6

 .٢ا٘عغٛبح ا٘خ٦ خٕغٚ ٘ٙنلاة
 .س٢غث ٢خ٧ٗ٢غ الخ٧٢ٜٗ اْ٘ؼٓ ٢ا٘ٙسبٜ ا٘لاؽٛج لإٝسبؽ الأيٛبل ا٘ٛؼختنج تب٘خ٧٢ٕٚ  .7
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 .ا٘س٢غث ٢الايخٛبغ الأٗبغ٦ٛ٧ ٦ّ ا٘سبًٛج اغاؼثا٘خٝؿ٧ٓ ا٘ٛؿخٛؼ ٛى  .8
ا٘س٢غث ٢الايخٛبغ  اغاؼثٛخبتًج خ٧ْٝػ ؤغ٘ج ٢اسؼاءاح خنت٧ٕبح ا٘س٢غث ا٘خ٦ خؼغ ٜٛ  .9

 .الأٗبغ٦ٛ٧ ٦ّ ا٘سبًٛج
 .خٕغ٧ٚ ا٘ٛف٢ؼث ٢ا٘غيٚ ٦ّ ٛسبل ا٘خ٧٢ٕٚ ٢ا٘س٢غث ي٤ٙ ٛؿخ٣٢ ا٧ٙٗ٘ج .10
 .٧٢ٚ ا٘ػاخ٦ ٢خ٧ْٝػ٠بايغاغ عنن ا٘خٓ .11
ايغاغ ا٘عنن الإؿخؼاخ٧س٧ج ٢خ٧ْٝػ٠ب؛ ٘خضؿ٧ٜ ا٘س٢غث ي٤ٙ ٛؿخ٣٢ ا٧ٙٗ٘ج ٢ؤٔؿب١ٛب  .12

 .ا٧ًٛٙ٘ج
ا٘س٢غث ٢الايخٛبغ الأٗبغ٦ٛ٧ ٦ّ ا٘سبًٛج ٦ّ خٝه٧ٚ إ٘ٙبءاح  اغاؼثالإؿ١بٚ ٛى  .13

 .٢ا٘ٛضبمؼاح ٢ا٘ٝغ٢اح ٢ايغاغ الأغ٘ج ٢ا٘ٝفؼاح

ى

ىالادتراتوجيىوالمتابطظىالتخطوــطىىإدارةواختصاصــاتىمكامى

الاؿخؼاخ٧س٦ ٢ا٘ٛخبتًج ٢ٗب٘ج ا٧ٙٗ٘ج ٘ٙخن٧٢ؼ ٢ا٘س٢غث ٢الايخٛبغ ا٘خعن٧ن  اغاؼثتى خح: ة والخلاخوولحالخب الهبدة
 :عخكبكبح ا٘خب٧٘جا١ٛ٘بٚ ٢الا الأٗبغ٦ٛ٧، ٢خخ٤٘٢ ٠ػٞ الإغاؼث

 .ٔؿبٚ ا٧ًٛٙ٘ج٢الأ ػاح اً٘لأج الإغاؼاح٦ّ م٢ء ٕٛخؼضبح ا٘خن٧٢ؼ٧ج ايغاغ ٛفبؼ٧ى ا٘عنن  .1
 .ٛخبتًج خ٧ْٝػ ا٘عنن ٢ايغاغ ا٘خٕبؼ٧ؼ ا٘عبكج ت١ب .2

ٛفبؼ٧ى ا٘عنن ٢خ٧ْٝػ٠ب ٢ا٘خًؼ٧ِ تٝفبنبح  ضكبءاح تٛب ٧ْ٧غ ايغاغا٘ت٧بٝبح ٢الإ خض٧ٙل .3
 .ا٧ٙٗ٘ج

. ٦ّ ا٘عنن ا٘ٛؼؿ٢ٛج ا٘خ٧ْٝػ مٜٛ ا٢ٛ٘اي٧غ ا٘ٛضغغثؿ٧ؼ ي٧ٙٛج ا٘خٕبؼ٧ؼ يٜ ايغاغ  .4
 .عخكبقخ٧ْٝػ ٗل ٛب خِٗٙ تٟ ٦ّ ٛسبل الا .5

ى

ىومركزىالمطلوماتىالإحصاءىإدارةواختصاصاتىمكامى
خختى اغاؼث الإضكبء ٢ٛؼٗؽ ا٢ًٙٛ٘ٛبح ٢ٗب٘ج ا٧ٙٗ٘ج ٘ٙخن٧٢ؼ ٢ا٘س٢غث ٢الايخٛبغ  :والخلاخوو رابعتال لهبدةا

  :ا٘خب٧٘ج٢الاعخكبكبح خٛبؼؾ ا١ٛ٘بٚ الأٗبغ٦ٛ٧، ٢
 .ث ٢ّٓ ا٘خ٧ًٙٛبح ا٘ٝبّػثسٛى ا٘ت٧بٝبح ٢الإضكبءاح ا٢٘اؼغث ٜٛ ٛغ٧ؼ٧بح ٢اغاؼاح ا٦ٙٗ٘ .1
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  .خك٧ِٝ ا٘ت٧بٝبح ا٘ٛخًٕٙج تٝفبنبح ا٧ٙٗ٘ج ٢خٝه٧ٚ ا٘خٕبؼ٧ؼ يٜ ٠ػٞ ا٘ٝفبنبح  .2

  .ايغاغ ا٘غؼاؿبح الإضكبئ٧ج ػاح ا٘كٙج تٝفبنبح ا٧ٙٗ٘ج .3

. ٜٛ ٔتل ا٘س١بح ا٧ًٝٛ٘ج الأعؼ٣ ؤ٢ايغاغ ٗبّج ا٘ت٧بٝبح الإضكبئ٧ج ا٘ٛن٢ٙتج ٜٛ ٔتل ا٧ٙٗ٘ج  .4
 

خفؼِ اغاؼث الإضكبء ٢ٛؼٗؽ ا٢ًٙٛ٘ٛبح ي٤ٙ ٛٗختج ا٧ٙٗ٘ج، ٢ٗػٖ٘ ا٘ت٢اتج : خلاخووة والخبهسالهبدة ال
. الإ٘ٗخؼ٧ٝ٢ج ٧ٙٗٙ٘ج

 

مكامىواختصاصاتىالإداراتىالمداندةى

مكامىواختصاصاتىالإدارةىالقانونوظى
٧ٛغ ٜٛ الإغاؼاح ا٘ٛؿبٝغث ٦٠٢ اغاؼث اؿخفبؼ٧ج خؼختن تب٘ىإ٘ب٧ٝ٢ٝج الإغاؼث : ة والخلاخووسبدسالهبدة ال

 :ا١ٛ٘بٚ ٢الاعخكبكبح ا٘خب٧٘جٛتبفؼث، ٦٠٢ خ٢ٕٚ ة
 .اتغاء ا٘ؼؤ٥ ٦ّ س٧ٛى إ٘مب٧ب ا٘ٛضب٘ج ا١٧٘ب ٜٛ ا٘ٝبض٧ج ا٘ٝهب٧ٛج ٢إ٘ب٧ٝ٢ٝج .1
 .غؼاؿج ٛفبؼ٧ى ا٢ًٕ٘غ ا٘خ٦ خٝه١ٛب ا٧ٙٗ٘ج ٜٛ ا٢ٝ٘اض٦ إ٘ب٧ٝ٢ٝج .2

ا١ٛب ٛى ا٢ٕ٘ا٧ٜٝ غؼاؿج ٛفبؼ٧ى الأٝهٛج ٢إ٘ؼاؼاح ا٘ٛضب٘ج ا١٧٘ب ٢ا٘خإٗغ ٜٛ ٔب٧ٝ٢ٝخ١ب ٢اٝؿز .3
 .٢الأٝهٛج ا٘ٝبّػث

٢ٛخبتًج ا٘خًغ٧لاح ا٘خ٦ خنؼؤ ي١٧ٙب، ٧ّٛب ٧عق يٛل ، خك٧ِٝ ا٢ٕ٘ا٧ٜٝ ٢إ٘ؼاؼح ٢الأٝهٛج .4
 .ا٧ٙٗ٘ج

 . خ٧ْٝػ ٗل ٛب خِٗٙ تٟ ٦ّ ٛسبل الأعخكبق .5

ى
مكامىواختصاصاتىإدارةىالطلاقاتىالطامظى

، ٢خ٢ٕٚ تس٧ٛى غاؼث ا٘ٛؿبٝغث ٢خؼختن تب٧ًٛ٘غ ٛتبفؼثاغاؼث اً٘لأبح اً٘بٛج ٜٛ الإ: ة والخلاخووبعالهبدة السب
ا١ٛ٘بٚ الإيلا٧ٛج يٜ ا٧ٙٗ٘ج، ٢اؿخٕتبل ا٘ؽائؼ٧ٜ ٢خؼخ٧ة ٢ٛاي٧غ ؽ٧بؼخ١ٚ تب٘خٝؿ٧ٓ ٛى ٛٗخة ا٧ًٛ٘غ، امبّج 

. ا٤٘ ٛب ٢٧ٗل ا١٧٘ب ٜٛ ١ٛبٚ مٜٛ ٛسبل ي١ٙٛب تخ٧ِٙٗ ٜٛ ي٧ٛغ ا٧ٙٗ٘ج
ى
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ذروطىوأصولىوإجراءاتىالتطوونىوإدنادىالوظائفى
الذكاداتىوالمؤهلاتىالمطلوبظىللتطوونى

 : ة والخلاخووخبهوال الهبدة
  .تب٘ٝهبٚل ا٘ٛٙضٕج ا٢اْ٘ئبح ا٘ٛضغغث، ٢ّٓ ا٘سغ ا٤٘خٕؿٚ ا٢٘هبئِ، تب٧ٙٗ٘ج،  .1
ٝهبٚ ا٘عغٛج ٦ّ ٧فخؼن، ٘ٙخ٧٧ًٜ، ٦ّ ٗل ٜٛ ٢هبئِ ٠ػٞ اْ٘ئبح، فؼ٢ن ا٘خ٧٧ًٜ ا٢٘اؼغث  .2

  .١ٛبا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائص

٧فخؼن، ٘ٙخ٧٧ًٜ ٦ّ ٠ػٞ ا٢٘هبئِ تفٗل عبق،  (2)تبلإمبّج ٘ٛب ػٗؼ ٦ّ إْ٘ؼث ا٘ؿبتٕج ؼٔٚ  .3
. كبِ ا٢٘هبئِ اً٘ٛخٛغث، ٦ّ ا٧ٙٗ٘جؤ٢خ٢ّؼ ا٘فؼ٢ن ا٘ٛػ٢ٗؼث ٦ّ تنبٔبح 

ى
ورىوبدءىالتطوونىــلىالأجاوجد

ا ٦ّ ا٧ٟ٘ئبح ا٢٘هبئِ ا٘ٛفبؼ ٧ضغغ ا٘ضغ الأغ٤ٝ ٢ا٘ضغ الأٔك٤ لأسؼ ٗل ّئج ٜٛ ِ :ة والخلاخووجبسعال الهبدة
ا ٝخ٧سج ؽ٧بغث ٚ، ٢ا٘خًغ٧لاح ا٘خ٦ نؼؤح ي٧ٟٙٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛب

 .تب٘غ٢٘ج ا٢ٛ٘ه٧ْٜالأس٢ؼ ٢ؼ٢اخة 
 

الذروطىالطامظىوالخاصظىللتطوونىوإدنادىالوظائفى
 : ووربعالأ الهبدة

ٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ ٢ّٕبً لأضٗبٚ خًخٛغ ا٧ٙٗ٘ج ا٘فؼ٢ن اً٘بٛج ٘ٙخ٧٧ًٜ  .1
  .اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛب

 .خضغغ ا٘فؼ٢ن ا٘عبكج تبفُبل ا٢٘هبئِ ٦ّ تنبٔبح ا٢٘كِ ا٢٘ه٦ْ٧، ا٘ٛٙضٕج ت١ػا ا٘ٝهبٚ .2

 .٧س٢ؽ ا٘خًغ٧ل ٦ّ ا٘فؼ٢ن ا٘عبكج ٘ٙخ٧٧ًٜ ٢ّٓ ؤ٥ ٛخنٙتبح سغ٧غث ٘لأغاء ا٢٘ه٦ْ٧  .3
 

إجراءاتىالتطوونى
 : الأربعووٌت والحبد الهبدة

ٝهبٚ ا٘عغٛج ا٢٘اؼغث ٦ّ  ، ٧ّٛب ٧خًٙٓ تبسؼاءاح ٢ؤك٢ل ا٘خ٧٧ًٜا٘ٝبهٛج  خؼاي٦ ا٧ٙٗ٘ج ؤضٗبٚ  .1
  .ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛب
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خخعػ ا٧ٙٗ٘ج الإسؼاءاح ا٘ٛن٢ٙتج ٘ٙخ٧٧ًٜ ٦ّ ا٢٘ٔح ا٘ٛٝبؿة، ٦ّ٢ م٢ء ضبسخ١ب ا٧ًْٙ٘ج ٧ٙ٘غ  .2
. اً٘بٛٙج ؤك٢لًا

 
ائيىـنىالادتثنالتطوي

٦ّ  ٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛبخؼاي٦ ا٧ٙٗ٘ج ؤضٗبٚ : والأربعوو خبىٌتال الهبدة
. ضبلاح ا٘خ٧٧ًٜ الاؿخذٝبئ٦

ى
ىوأرضاءىهوئظىالتدروسىوترقوتكمىالموظفونتقوومىأداءى

:  ة والأربعووالحالح الهبدة
ي١ٝب ٦ّ  ا٘ٛٝك٢قا٢ٙ٘ائص ٢ّٕبً لأضٗبٚ ٠ٚ ٧ٔحخؼٔخؼاش ٢ا ا٢ٛ٘ه٧ْٜخ٢ٕٚ ا٧ٙٗ٘ج تخ٧٢ٕٚ ؤغاء  .1

 . ٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛب

ٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ، ٢٢ّٓ أخؼاش ٜٛ ا٧ًٛ٘غالاؿخذٝبئ٧ج ٢ّٓ ٧ٔج ا٘خؼث ٧٢خٚ ٛٝص يلا .2
. ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛب

ى
ىهوئظىالتدروسىوأرضاءىالموظفونضـــــــاعىأو

النقــــــــــــــــــــلى
ٝهبٚ ا٘عغٛج ٘غ١٧ب، ؤضٗبٚ  ٢ؤيمبء ٧٠ئج ا٘خغؼ٧ؾ ا٢ٛ٘ه٧ْٜخؼاي٦ ا٧ٙٗ٘ج، ٦ّ ٕٝل  :ة والأربعوورابعال الهبدة

. ، آعػث ت٧ًٜ الايختبؼ ا٘ٛكٙضج اً٘بٛج، ٢ٛكٙضج اً٘ٛل ١٧ّبا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛب
ى
ــــــــــدبىالنــــــــــــ

س١ج  ا٤٘ٛٝؿ٢ت٦ ا٧ٙٗ٘ج اً٘ب٧ٜٙٛ ت١ب ٧س٢ؽ ٘كبضة ا٘ؿٙنج ٦ّ ا٘خ٧٧ًٜ ٝغة  :ة والأربعووخبهسال الهبدة
. ٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛبيبٛج ؤعؼ٣، ٢ّٕبً لأضٗبٚ 

ى
الإرـــــــــــــــــــارةى

، ٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛبٚ ٛى ٛؼايبث ؤضٗب :ة والأربعووسبدسة الالهبد
. ؤضغ ٛٝؿ٢ت٦ ا٧ٙٗ٘ج اً٘ب٧ٜٙٛ ت١ب٧س٢ؽ ايبؼث 
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ى
ذـــــــــروطىالطمـــــــلى

قاتىالطملىوالططلىالأدبوروظىوالأروادىأو
، ٢٘٢ائض١ٛبٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٛى ٛؼايبث ؤضٗبٚ  :ة والأربعووابعة السالهبد

ى.خضغغ ا٧ٙٗ٘ج ٢ٛاي٧غ تغء اً٘ٛل ا٦ٛ٢٧٘، ٢ٛ٢اي٧غ اٝخ١بئٟ، ضؿة ٕٛخم٧بح ا٘ٛكٙضج اً٘بٛج ٢نت٧ًج اً٘ٛل
ى

ىالإجــــــــــــــــازات
اً٘ب٧ٜٙٛ ٘غ١٧ب الإسبؽاح الإغاؼ٧ج ا٘ؿ٧٢ٝج، ٢الإسبؽاح  ٛٝؿ٢ت١٧ب خٛٝص ا٧ٙٗ٘ج :ة والأربعووخبهوال الهبدة

ٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ؼ٧ج، ٢الإسبؽاح ا٘عبكج تلا ؤسؼ، ٢ّٕبً لأضٗبٚ ا٘كض٧ج، ٢الإسبؽاح الامنؼا
. ، ٛى ا٘خًغ٧لاح ا٘ٝبّػثٛبا٘خٝه٧ٛ٧ج ا٘كبغؼث تٝبء ي٤ٙ ؤضٗبٟٛ ٕ٘ؼاؼاح، ٢اٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛب

ى
الصحظىوالدلامظىالمكنوظىوحماوظىبوئظىالطملى

ٛتبغة اً٘بٛج ٦ّ ا٘كضج ٢ا٘ؿلاٛج ا٧ٝ١ٛ٘ج ٢ضٛب٧ج ت٧ئج اً٘ٛل، ً٘ٙٛل ي٤ٙ خنت٧ٓ ال :ة والأربعووجبسعال الهبدة
 :خخ٤٘٢ ا٧ٙٗ٘ج، ت٢سٟ عبق، ٛب ٦ٙ٧

ٜٛ ؤعنبؼ اً٘ٛل، ٢ّٕبً ٘نت٧ًج ٠ػا اً٘ٛل ٢ٛب  ا٢ٛ٘ه٧ْٜاخعبػ الاضخ٧بنبح ا٘لاؽٛج ٘ضٛب٧ج  .1
. ٧ٜٛٗ ؤٜ ٧ٝخز يٟٝ ٜٛ الأمؼاؼ ا٘كض٧ج

. ٛخنٙتبح اً٘ٛلخإ٧ٜٛ ٢ؿبئل ٢ٛ٢اغ ٢ؤ٘تؿج ا٢٘ٔب٧ج ا٘لاؽٛج، ٢ّٓ  .2
. خ٧ّ٢ؼ فؼ٢ن الإمبءث ٢ا٘خ٧٢١ج ا٘ؿ٧ٙٛج .3
خإ٧ٜٛ ا٘ضٛبٛبح ٢اُ٘ٛبؿل ٢ٛ٢اغ ا٘خن٧١ؼ ٢ا٘ٝهبّج اً٘بٛج، ٢ا٘ٛلائٛج ٜ٘ٛ خخنٙة نت٧ًج ي١ٙٛٚ  .4

  .ػٖ٘

٧٘ج، ٢خؽ٧٢غٞ تٛب ٧ٙؽٚ ٜٛ ا٢ٛ٘اغ ا٘نت٧ج ٢خ٧١ئج ا٘ٛٗبٜ ا٘عبق تبلإؿًبّبح ا٘نت٧ج الأ .5
 .ح٢الإؿًبّبح ٢الأغ٢ا

اح ؼاغخفٗل ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج، ٘سٝج ٘ٙكضج ٢ا٘ؿلاٛج ا٧ٝ١ٛ٘ج ٢ت٧ئج اً٘ٛل ٜٛ ٛٛذ٧ٜٙ يٜ الإ :ووهسخالهبدة ال
ٜ ٛى ا٘س١بح ا٧ًٝٛ٘ج ٦ّ ا٢، ١ٛٛخ١ب ٢مى إ٘ٛخؼضبح ا٘لاؽٛج ٢ٛؼأتج ضؿٜ ا٘خ٧ْٝػ ٢ا٘خىا٧ًٝٛ٘ج ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج

. ا٘س١بح اً٘بٛج ٘لأعؼ٣
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: الخهسووالواحدة و الهبدة
٘خ٧ًٙٛبح ا٘عبكج تب٢٘ٔب٧ج ٢ا٘كضج ٢ا٘ؿلاٛج ا٧ٝ١ٛ٘ج، ا٘خ٦ خكغؼ٠ب خٙخؽٚ ا٧ٙٗ٘ج تبٕ٘ؼاؼاح ٢ا .1

  .ا٘س١بح ا٧ًٝٛ٘ج

خٙخؽٚ ا٧ٙٗ٘ج تخ٧ٜٗٛ ا٘س١بح ػاح اً٘لأج تب٘خْخ٧ـ ٢يغٚ ا٘ٛٛبًٝج تبسؼاء ٛب خؼاٞ مؼ٢ؼ٧بً  .2
 .٘ٙٛضبّهج ي٤ٙ فؼ٢ن اً٘ٛل ا٢ٛ٘م٢ي٧ج

 
أرضاءىهوئظىوىالموظفونالواجباتىوىالمحظوراتىوالطقوباتىالمدلكوظىوحقوقى

ىالتدروس
الواجباتىوىالمحظوراتىى

ٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ خًٛل ا٧ٙٗ٘ج ي٤ٙ خنت٧ٓ ؤضٗبٚ : ة والخهسووخبىًال الهبدة
. ، ا٘ٛخًٕٙج تب٢٘استبح ٢ا٘ٛضه٢ؼاح، ٢ا٘خ٧ٕغ تب٘خ٧ًٙٛبح ٢ا٘خ٢س١٧بح ا٘ٝبّػث ٦ّ ٠ػا ا٘ٛسبل٢٘٢ائض١ٛب

 

ى
الطقوباتىالمدلكوظى

خنتٓ ا٧ٙٗ٘ج، ٦ّ ًٛؼل ّؼم١ب ٢ًٕٙ٘تبح ا٘ٛؿ٧ٗٙج تضٓ اً٘ب٧ٜٙٛ ٘غ١٧ب، ؤضٗبٚ  :ة والخهسووالحالح لهبدةا
. ا٘خ٧ْٝػ٧ج ا٘كبغؼث ت٢ٛستٟ ٔؼاؼاح، ٢الٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛب
ى
حقـــــوقىىال

ٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ا٘ض٢ٕٓ ا٘ٛٝك٢ق ي١٧ٙب ٦ّ ٧ؿخ٧ْغ اً٘ب٢ٜٙٛ ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج ٜٛ : ة والخهسوورابعال الهبدة
 :، ٦ّ٢ الأٝهٛج ٢ا٢ٕ٘ا٧ٜٝ ا٘ٝبّػث، ٢لاؿ٧ٛب٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛب

 ، ٢ا٘خ٧٢ًمبح، ٢ا٘ؼيب٧ج ا٘كض٧ج ٢ا٘ٛؽا٧ب الأعؼ٣ ا٢ٝٛٛ٘ضج ٧ٔٚ١٘جا٘خؼض٢ٕٓ  .1

  .٘ضٓ ٦ّ ا٘خٕغٚ ا٢٘ه٦ْ٧ ٢ّٕبً ٘ٙٛئ٠لاح ٢ٛؿخ٣٢ الأٝهٛج ا٘ٝبّػثا .2

اث، ٢اً٘ٛل ٦ّ هؼ٢ِ ٛلائٛج، كض٧بً ٢سؿغ٧بً ٢ْٝؿ٧بً، ا٢٘ضٓ ٦ّ اً٘ٛبٛٙج ي٤ٙ ٔغٚ ا٘ٛؾا .3
 .٧َ٢ؼ ػٖ٘
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الوكــــــــــــــــــــــــــــالظى
ي٤ٙ ٢ه٧ْج  ؤ٧ٙٗٙ٘٢ج ا٘خ٧٧ًٜ ٢ٗب٘ج تك٢ؼث ٛئٔخج، ي٤ٙ ٢ه٧ْج فبَؼث  ٧س٢ؽ: ة والخهسووخبهسال الهبدة
 .ؤك٧ٙج

ى
ــــــــــورىالأجـــــــــــــــــــــــ

ٝهبٚ ٧خٕبم٤ اً٘ب٢ٜٙٛ ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج ؤس٢ؼ٠ٚ ٢ّٓ ا٢ٕ٘ايغ ٢الأؿؾ ا٘ٛضغغث ٦ّ : ة والخهسووسبدسال الهبدة
، ٢٢ّٓ ا٘ؽ٧بغاح ا٘لاضٕج ٘ٙؼ٢اخة ٢الأس٢ؼ، ٢ا٘خ٧ًٙٛبح ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛب

. ا٘خ٧ْٝػ٧ج ػاح اً٘لأج
 

قدىالادتخدامىالمؤقتىوىالتطا
، ٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛبٛى ٛؼايبث ؤضٗبٚ  :ة والخهسووبعالسب الهبدة
: ٧ٙٗٙ٘ج اؿخعغاٚ يٛبل ٛئٔخ٧ٜ لإٝسبؽ ؤيٛبل ٛئٔخج تنت٧ًخ١ب، ختًبً ٘ٙفؼ٢ن ا٘خب٧٘ج ٧س٢ؽ

. يؼم٧ج ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج ؤ٢يٝغٛب خ٢ٜٗ الأيٛبل ػاح نت٧ًج ٛئٔخج  .1
. ا٧ًٝٛ٘ج لاؿخعغاٚ ا٘ٛئٔح ٦٠ ا٘ٛغث ا٘لاؽٛج لإٝسبؽ الأيٛبليٝغٛب خ٢ٜٗ ّخؼث ا .2
ؤٜ خخ٢ّؼ ٧ّٜٛ ٧خٚ اؿخعغاٟٛ لأيٛبل ٛئٔخج، تنت٧ًخ١ب، ا٘فؼ٢ن ٢ا٢ٛ٘اكْبح ا٘ٛٝبؿتج ٧ٕ٘بٟٛ  .3

. ٢خضغغ ا٧ٙٗ٘ج ٠ػٞ ا٢ٛ٘اكْبح ٢ا٘فؼ٢ن ٢ّٕبً ٘نت٧ًج اً٘ٛل ا٘ٛن٢ٙة اٝسبؽٞ. تخٖٙ الأيٛبل
 

، ٧خٚ ٝهبٚ ا٘عغٛج ا٘ٛغ٧ٝج ٢ٝهبٚ ٛسٙؾ ا٘خ٧ًٙٚ اً٘ب٦٘ ٢٘٢ائض١ٛبؼايبث ؤضٗبٚ ٛى ٚ: ة والخهسووخبهوال الهبدة
: عخكبك٧٧ٜ ٢ّٕبً ٘ٛب ٦ٙ٧ا٘خًبٔغ ٛى ا٘عتؼاء الا

ا١ٛ٘بؼث ا٧ٝ١ٛ٘ج  ؤ٢الاعخكبق ا٘ٛن٢ٙة  ؤ٢لا خ٦ْٗ ا٘عتؼث ا٘ٛن٢ٙتج  ؤ٢يٝغٛب لا خخ٢ّؼ  .1
  .ا٘ٛن٢ٙتج ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج

٢ ا٢ٛ٘اكْبح ا٘ٛٝبؿتج ً٘ٙٛل ا٘ٛن٢ٙة اٝسبؽٞ ٜٛ  ٧سة ؤٜ خخ٢ّؼ ٦ّ ا٘ٛخًبٔغ ًٟٛ ا٘فؼ٢ن .2
. ا٘ٛئ٠لاح ا٧ًٛٙ٘ج ٢ا٧ًٙٛ٘ج ٢ؿ٢ٝاح ا٘عتؼث

 
ا٘خًبٔغ، خفٗل ٦ّ ا٧ٙٗ٘ج ٘سٝج عبكج تٕؼاؼ ٜٛ  ا٦ّ٤٘ ضبل مؼ٢ؼث ا٘ٙس٢ء : ة والخهسووجبسعال الهبدة

ٓ إ٘ٛغٛج ٘ٙخًبٔغ ٢الأيٛبل ا٧ًٛ٘غ، ١ٛٛخ١ب اعخ٧بؼ الأفعبق ا٘ٛٝبؿت٧ٜ ٘ٙخًبٔغ، ٢ا٘خغ٧ٔٓ ٦ّ ؤض٢ا١٘ٚ ٢ا٢٘ذبة
. ا٦ٝ٘ ؤٝسؽ٠٢ب، ٢خضغ٧غ ؤس٢ؼ٠ٚ ٢ّٓ ا٢ٕ٘ا٧ٜٝ ٢الأٝهٛج ا٘ٝبّػث
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ض٧ٕٓ ؤ٠غا١ّب ٢٢استبخ١ب، تب٘فٗل إ٘ٛت٢ل ح سب٠ؽ٧خ١ب تٛب ٧ؿبيغ٠ب ي٤ٙ ي٤ٙ ا٧ٙٗ٘جخًٛل  :ووثالس الهبدة
. ضبلاح اً٘بغ٧ج٢ا٘ٛٝبؿة، ٦ّ ا٘ضبلاح ا٘نبؼئج ، ٗٛب ٦ّ ال

 
 : السجووالواحدة و الهبدة

  .ا٢٘ٗلاءٜٛ ٢ْ٧مٟ ٜٛ  ؤ٢خض٧ٕٕبً ٘سب٠ؽ٧ج ا٧ٙٗ٘ج، خفٗل ٘سٝج عبكج ٧ؼؤؿ١ب ا٧ًٛ٘غ  .1
  .٧ؿ٤ٛ ا٧ًٛ٘غ، تٕؼاؼ ٟٛٝ، ؤيمبء ٠ػٞ ا٘ٙسٝج .2
خخ٤٘٢ ا٘ٙسٝج ٢مى عنن ا٘سب٠ؽ٧ج ٢ايبغث ا٘ٝهؼ ١٧ّب، ٢ٛؼاسًخ١ب تبؿخٛؼاؼ، ٢خضغ٧غ ٛؿخ٣٢  .3

٢خٛبؼؾ  ،ش ؤٗذؼ ٢ا٧ًٔج ٢ٛلاءٛج ٘ٛخنٙتبح يٛل ا٧ٙٗ٘ج نتٕبً ٘ٙهؼ٢ِ ا٘ٛؿخسغثا٘خ٧ْٝػ ٘خكة
: ا٘ٙسٝج ٦ّ ٠ػا الإنبؼ، تفٗل عبق ٛب ٦ٙ٧

 .خك٢ؼ ضبلاح ا٘ن٢اؼة ا٘ٛخ٢ًٔج . ؤ

. أؼاؼ ٛس٢ٛيج الإسؼاءاح ٢ا٘خغات٧ؼ ا٢٘اسة اخعبػ٠ب ٢ٛ٘اس١ج ٠ػٞ ا٘ن٢اؼة . ة
. ّبي٧ٙج٢مى ا٘ض٢ٙل ا٘تغ٧ٙج، ٢الأعػ تإ١ٙٔب ْٗٙج ٢ؤٗذؼ٠ب  . ح
خإ٧ٜٛ س٧ٛى ا٘ٛؿخٙؽٛبح ا٘مؼ٢ؼ٧ج ٢ٛ٘اس١ج ا٘ضبلاح ا٘نبؼئج، ٢ا٘ٛضبّهج ي٤ٙ  . د

ؤس١ؽث الإٝػاؼ، ٢ؿبئن الإنْبء، ًٛغاح الإؿًبِ، )سب٠ؽ٧خ١ب ضخ٤ ٦ّ ا٘ضبلاح اً٘بغ٧ج 
 (.٘ظا…٢الإٝبؼث، ٢ا٘غّبو ا٘ٛغ٦ٝ، ؿلاٛج الاخكبلاح ا٘ؿ٧ٗٙج ٢ا٘لاؿ٧ٗٙج

 


